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. NGHIPINH
Ve vi tri viéc 1am va bién ché cong chire

Cén cik Ludt Té chitc Chinh phil ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Ludt Can bg, cong chire ngay 13 thang 11 ndm 2008 va Ludt swa
doi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Cdn b, cong chuc va Ludt Vién chuc
ngay 25 thdang 11 ndm 2019,

Theo dé nghi cua Bo truéng Bo Noi vu;
Chinh phu ban hanh Nghi dinh vé vi tri viée lam va bién ché cong chuec.
N Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi di¢u chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé nguyén tic, cin ct, trinh ty, trach nhiém,
thdm quyén quyét dinh va didu chinh vi tri viéc 1am, co cu ngach cong chrc,
bién ché cong chuc.

Piéu 2. Péi twong ap dung
Nghi dinh nay 4p dung di véi cic co quan, t§ chirc sau:

1. B0, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phi, t6 chirc do Chinh pha,
Thu trdng Chinh pht thanh 13p ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong 14p.

2. Hoi déng nhan dén, ij ban nhéin dan tinh, thanh phé truc thude
trung wong.
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Dicu 3. Nguyen tac xac dinh vi tri viéc [am va quan ly bién che cong chirc

1. Tuén thu cac quy dinh ctia Pang, ciia phép luét vé vi trf viéc 13m, quan
Iy, stt dung bién ché cong chitc.

2. Phu hop v6i chire néng, nhi¢m vy, quyén han va co céu tb chirc clia co
quan, tb chie.

3. Bao dam thong nhat, dong bd gilta xac dinh vi tri viéc lam, co ciu
ngach cong chirc véi stir dung va quan 1y bién ché cong chirc.
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4. Bao dam tinh khoa hoc, khéach quan, cong khai, minh bach, dan cha va
pht hop véi thuc tién.

5. Gén tinh gian bién che vdi viéc co ciu lai va ning cao chat lugng d6i
ngli cdng chirc trong cac co quan, to chic.

'A -4 r r » i r * A Y * A A’ A ’V hi ‘
bieu 4. Can ¢t xac dinh vi tri viéc lam, bién che cong chirc va co cau
ngach cong chirc

1. Cén ctr xac dinh vi tri viéc lam
a) Churc ndng, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc clia co quan, to chiic;

b) Mirc d6 phirc tap, tinh chét, dic diém, quy mé hoat dong; pham vi, ddi
tuong phuc vy; quy trinh quan ly chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh.

2. Can ctr xac dinh bién ché cong chirc
a) Vi tri vi€c lam va khoi lugng cong viéc cia ting vi tri viée 1am;

b) Mirc d6 hién dai hoa vé trang thlet bi, phuong tién lam viéc va ung -
dung cong nghé thong tin;

c) Thuc te viéc sir dung bién ché cong chirc dugc giao;

d) Péi véi co quan, t6 chirc & dia phwong, ngoai céc cin ctr quy dinh tai
diém a, b, c khoan 2 Pidu ndy con phai cén ctr vao quy md dén s6, dién tich tu
nhién, sé luong don vi hanh chinh cap huyén, cdp xa va dic diém an ninh
chinh tri, trat tu, an toan x4 hoi.

3. Cin ctt x4c dinh co ciu ngach cong chirc

a) Vi tri viéc lam,;

b) Mitrc @6 phire tap clia cong viée dbi vdi timg vi tri viée lam;
¢) Tiéu chuin ngach cong chirc twong ung vai vi tri viée lam.

Chuong 11 :
VI TRi VIEC LAM VA CO CAUN GACH CONG CHUC

Piéu 5. Phan loai vi tri viéc 1am
1. Phan loai theo khéi lugng cong viée
a) Vi tri viée lam do mét ngudi dam nhiém;

b) Vi tri viéc lam do nhiéu ngudi dam nhiém;



¢) Vi tri viéc 1am kiém nhiém.

2. Phén loai theo tinh chét,' ndi dung cong viéc
a) Vi tri viéc 1am 1dnh dao, quan ly;

b) Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh,;

©) Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mdn dung chung (tai chinh, k& hoach
va dau tu, thanh tra, phap che hop téc qudc té, t6 chirc can bd, thi dua khen
thudng, van phong va mét sb vi tri viée 1am dic thu khac);

d) Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vy.
Piéu 6. Co cAu ngach cdng chire

1. Co cdu ngach céng chirc clia moi co quan, t6 chic 1a ty 1€ % (phéan
tram) cdng chirc gilt cac ngach phu hop véi vi tri viéc lam va mire dd phirc
tap cua céng viéc theo vi tri viéc lam.

2. B truong B Noi vu hudng dan cu thé v1ec xé4c dinh co cdu ngach
cong chirc.

Piéu 7. Trinh ty phé duyét vj tri viée lam

1. Cac co quan, t6 chirc thudc bd, co quan ngang bo, co quan thudc
Chinh phi, t6 chiic do Chinh pht, Thi tuéng Chinh pht thanh lap ma khong
phai 1a don vi sy nghiép cong 1ap, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude
trung wong (sau day goi chung 1a bd, nganh, dia phwong) cén cir khoan 1 Piéu 4
Nghi dinh ndy va van ban huéng din ciia co quan co thdm quyén vé vi tri viéc
lam dé xay dung dé an vi tri viéc lam cua co quan, t6 chirc minh, gt co quan,
t chirc quy dinh tai khoén 2 Diéu nay dé thAm dinh.

2. Co quan, tb chirc duogc giao nhi¢m vu vé td chirc can bd cua b,
nganh dia phuong t1ep nhén hd 50, thim dinh d& an vi tri viéc lam, téng hop
vi tri viéc lam clla cac co quan, t6 chirc thude bd, nganh, dia phuong, trinh
cép c6 thdm quyén quyét dinh quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Ngudi dung déu bd, nganh, dia phuong phé duyét vi tri viéc l1am trong
céc co quan, t§ chirc thudc thim quyén quan Iy.

Pitu 8. H) so trmh ngi dung va thoi han thim dinh dé an vi tri viée
lam ciia co quan, td chire

1. Ho so trinh dé 4n vi tri viée lam, bao gom:

a) Van ban de nghi phé duyét d8 4n vi tri viéc lam;



b) D& an vi tri viéc lam;

c) Ban sao céc vén ban clia co quan co thidm quyen quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co chu td chirc clia co quan, td chirc; quy trinh quéan
ly chuyén mdn, nghiép vu theo quy dinh cta phap lut chuyén nganh.

2. No6i dung dé€ an vi tri viée lam
a) Co s& phap ly cia viée xay dung dé an vi tri viéc lam;

b) Théng ké va phin nhém cong viéc theo chirc néng, nhiém vy, tinh
chat muc do phtrc tap cla tlmg cng viéc trong co quan, to chuc;

c) Xéc dinh vi tri viéc lam, gdm: Ban moé t4 cong viée, khung nang Iy,
ngach cong chirc dbi véi timg vi tri viée lam;

d) Tong hop vi tri viée 1dm va co ciu ngach cdng chirc clia co quan, tb chric;
&) Kién nghi, dé xuit (nu co).

3. Ndi dung thdm dinh:

a) Ho so trinh phé duyét d& 4n vi tri viéc lam;

b) Co s& phap ly clia viée xay dung dé 4n vi tri viéc lam;

¢) Vi tri viée lam va co cdu ngach cong chirc clia co quan, td chic.

4. Thoi han thAm dinh

Trong thoi han 40 ngay lam viée (d6i voi hd so dé nghi phé duyét lan
dau), 25 ngay lam viéc (d6i v6i hd so dé nghi didu chinh) Kké tir ngdy nhén dugc
G hd so, co quan, t6 chitc dugc giao trach nhiém thdm dinh D& 4n vi tri viée
lam quy dinh tai khoan 2 Pidu 7 Nghi dinh nay phai hoan thanh viéc tham
dinh dé trinh cap c6 thdm quyén xem xét, quyet dinh. Trudng hop clp c6
tham quyén yéu cdu diéu chinh hodc khong dong ¥ thi co quan, t§ chirc duoc
giao trach nhiém thdm dinh phai thong bao bang vin ban va néu rd ly do.

s A . A 2 . oA N
Dieu 9. Dieu chinh vi tri viéc Iam

1. Viéc diéu chinh vi tri viéc lam trong co quan, td chitc dugc thuc hién
trong céc trudng hgp sau:

a) Co quan, td chirc c6 su thay d6i mdt trong cic cin ctt quy dinh tai
khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh nay;

b) Co quan, t6 chirc dwoc td chirc lai theo quyét dinh cta co quan ¢6
thAm quyén.
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2. Trinh ty, hé so dleu chinh vj tri viéc 1am trong co quan, té chirc thuc
hién theo quy dinh tai Bleu 7 va Piéu 8 cua Nghi dinh nay kém theo vin ban
clia co quan ¢ thAm quyén lién quan dén viée dleu chinh vi tri viéc lam.

Chuong IIX
BIEN CHE CONG CHUC

Picu 10. Trinh ty phé duyét bién ché c6ng chirc hing nim

1. Céc co quan, té chirc thude bd, nganh, dia phuong cén ctr khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh nay va huéng dAn clia co quan c6 thdm quyén vé dinh mirc
~ bién ché cong chirc dé xay dung ké hoach bién ché cong chirc hang ndm ctia
co quan, td chirc minh, giti co quan, td chirc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Co quan, tb chic duge giao nhiém vu vé td chirc can bod cia bd,
nganh, dia phuong tiép nhan ho S0, tham dinh k& hoach bién ché cdng chirc
hing nim cia céc co quan, td chirc; tdng hop, 1ap k& hoach bién ché cong
chic hang nim cta bd, nganh, dia phuong dé bd, nganh, dia phuong giri Bo
No6i vu thim dinh.

3. Bo Noi vu tham dinh ké hoach blen ché cong chirc hang nam cla bo
nganh, dia phuong; téng hop ké hoach bién ché cong chirc hing ném cia bo,
nganh, dia phuong trinh Thi tuéng Chinh pht phé duyét; quyét dinh giao
bién ché cong chuc dbi véi timg b, nganh, dia phuong sau khi dugc Tha
tmmg Chinh phua phé duyét.

4. B9, nganh, dia phu'ong quyét dlnh giao bién ché cdng chue abi vai
ting co quan, tb chirc thuc bd, nganh, dia phuong trong s6 bién ché cong
chite duge cp cé thdm quyén giao.

Diéu 11. Ndi dung ké hoach bién ché céng chirc hiing nim
1. Su cén thiét clia viée lap ké hoach bién ché cdng chirc hang nam.

2. Bao cdo danh gia viéc giao va st dyng bién ché céng chic ciia nam
trude lién k& véi nim ké hoach tai thoi diém lap ke hoach.

3. Xac dinh bién ché cong chic cia ndm ké hoach; kém theo viéc théng
ké, tbng hop sb lidu bién ché cdng chirc ciia nam ké hoach theo Phu luc IA
‘hodc Phu lyc IB ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Giai phap thuc hién ké hoach bién ché _cdng chire sau khi dugce cép ¢6
thim quyén giao hoc phé duyét, du k1en ngudn cbng chirc bd sung, thay thé,
thue hién chinh sach tinh gian bién ché va du toan kinh phi dé thuc hién.

5. Kién nghi, dé xuét.
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Diéu 12. Hb so, thoi han gii ké hoach bién ché cong chirc hing nim
1. H so ké hoach bién ché cong chirc hing nam, gbém:
a) Vin ban dé nghi ké hoach bién ché ééng chtrc hing nim;

b) Ké hoach bién ché cong chirc hing nim cia co quan, t& chtrc theo quy
dinh tai Piéu 11 Nghi dinh nay;

_¢) Ban sao céc vin ban clia co ‘quan co thim quyen ngudi ¢ thim quyén

quyet dinh ho#c phé duyét bién ché cong chirc ciia nim trude lién ké véi nim
ké hoach.

2. Thoi han giri ké hoach bién ché cong chire héng nam

a) Cham nhit 14 ngay 15 thang 6 hing nim, cc bd, nganh, dia phuong
giri hd so ké hoach bién ché cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay vé B
N6i vu dé tham dinh.

b) Cham nhét 12 ngay 20 thang 7 hing nim, B6 Néi vu trinh Thu tudng
Chinh pht phé duyét tong bién ché cong chirc ctia cic b, nganh, dia phuong.

“¢) Trudng hop céac bd, nganh, dia phuong khong gui ké hoach bién ché -
cdng chirc dung thoi han quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay, B4 Noi vu trinh
Thu tudng Chinh phi xem xét, quyét dinh bién ché cdng chuc cla b, nganh
dia phuong d6 véi ty 1€ tinh gian bién ché cao hon 1% so véi ty 1€ tinh gian
bién ché theo 16 trinh hing nam.

Diéu 13. Pidu chinh bién ché cdng chire

1. Viéc di€u chinh bién ché coéng chirc trong co quan, t6 chiic duge xem
x€t trong cac trudng hop sau:

a) Co quan, t§ chirc ¢6 thay ddi mot trong céc cdn ct quy dinh tai khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh nays;

b) Thanh lép, tb chie lai, giai thé co quan, t6 chirc theo quyét dinh cia
co quan ¢ thdm quyen thanh 1ép, giai thé, nhap, chia, didu chinh dia gidi
don vi hanh chinh cép tinh, cip huyén.

2. Hb s0, trinh tw diéu chinh bién ché cdng chirc

a) Ho so diéu chinh bién ché cdng chuc gom Vin ban d& nghi didu
chinh bién ché cdng chirc; d& 4n didu chinh bién ché céng chitc; cac tai lidu
lién quan dén diéu chinh blen ché cong chirc kém theo;

~ b) Péi véi viée didu chinh ting bién ché cong chirc hodic didu chuyén
bién ché cong chic gifta cdc bd, nganh, dia phuong, cidc bd, nganh, dia
phuong gui hé so diéu chinh bién ché cdng chirc quy dinh tai diém a Kkhoén 2
Diéu nay vé B N6i vu dé thdm dinh, trinh Tha tuéng Chinh pht quyét dinh;
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¢) béi vai viée dleu chuyén bién ché cong chirc giita cic bd, nganh, dia
phuong véi co quan, td chirc _quy dinh tai khoan 1 D1eu 21 Nghi dinh nay, cac
b9, nganh, dia phuong giri ho so didu chuyen bién. ché cong chirc quy dinh tai
diém a khoan 2 Pidu nay v& B Noi vu dé quyét dinh. Bd Noi vu tdng hop,
bdo cao Thu tudng Chinh phu khi trinh Thi twéng Chinh phii phé duyét bién
ché cong chirc hing nim. '

Chwong IV
TRACH NHIEM, THAM QUYEN QUAN LY, QUYET DINH VI TRI
VIEC LAM, CO CAUNGACH CONG CHUC VA BIEN CHE CONG CHUC

Piéu 14. Trach nhiém, thim quyén caa Bd trwéng, Thi truedng co
quan ngang bd, Thii trwéng co quan thudc Chinh phii, ngwdi ding diu
t6 chitc do Chinh phu, Tha twéng Chinh pha thank lap ma khong phai
la don vi sw nghié€p cong lip

1. Huéng din vé vi tri viée lam cong chire nghi€p vu chuyén nganh duge
giao quan ly tu trung uong dén dia phuong; dinh mirc bién ché céng chirc
trong co' quan, t6 chirc thude nganh, linh vuc duge giao quan Iy sau khi co ¥
kién théng nhit ciia B Noi vy.

2. Xay dung vi tri viéc lam cbéng chirc nghiép vu chuyén mén ding
chung thudc nganh, linh vuc duge giao quan ly gii Bd Noi vu dé Bd Noi vu
ban hanh.

3. Chi dao céc co quan, t6 chic thude bd, nganh xay dung d& an vi tri
viéc 1am hodc dé 4n diéu chinh vi tri viéc 1am; thdm dinh d& 4n vi trf viéc lam
hodc dé 4n didu chinh vi tri viéc lam; quyét dinh, diéu chinh vi trf viéc lam
trong céc co quan, to chirc thudc pham vi quén ly. -

4. Chi dao céc co quan, td chirc thudc bd, nganh 14p ké hoach bién ché
cbng chirc hing ndm hodc diéu chinh bién ché cdng chirc; thim dinh ké hoach
bién che cdng chirc hing nam hogc diéu chinh bién ché cong chirc cua céce co
quan, t6 chirc thubc bd, nganh; tong hop va lap ké hoach bién ché cong chirc
héng nam hoic diéu chinh bién ché cong chirc giri Bd Noi vu theo quy dinh.

5. Quyét dinh giao bién ché cdéng chirc dbi v6i tu’ng co quan, t6 chirc
thudc b, nganh trong so blen ché cong chirc duge cip cd thdm quyén giao.

6. Téng hop co cdu ngach cong chuc cua bo nganh, gii Bd Noi vu theo
quy dinh.

7. Binh ky cham nhét vio ngay 31 thang 01 hang nim, théng ké va bio
céo vé Vi tri viéc 1am, tinh hinh thyc hién bién ché cdng chirc trong cac co
quan, t6 chirc thude thAm quyén quén ly cia nim trude lién ké theo Phu lyc ITA
va Phu lyc ITIA ban hanh kém theo Nghi dinh nay, giri B6 N6i vu dé tdng hop,
bdo cdo Thu tudng Chinh ph.



8. Hudng dan, kiém tra viéc chép hanh céc quy dinh vé vi tri viéc lam,
co cu ngach cdng chire va quan ly, sit dung bién ché cong chirc trong cac co
quan, to chirc thude pham vi, linh vyc quan ly.

9. Thanh tra, xu ly vi pham giai quyét khiéu nai, t6 cdo v& vi tri viéc
lam, co ciu ngach cong chirc va quan 1y, st dung bién ché cong chire trong
céc co quan, t6 chirc thudc thim quyén theo quy dinh cta phap luit.

Diéu 15. Trach nhiém ciia Hi ddng nhan din tinh, thanh phd tric
thugc trung wong

Quyét dinh bién ché cdng chue trong co quan cia Hoi ddng nhén dan,
Uy ban nhén dan c4p tinh, cAp huyén trong sb bién ché duge co quan c6 thim
quyén giao.

Piu 16. Trach nhiém cia Uy ban nhin dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

1. Chi dao céc co quan, td chirc thude dja phuong xiy dung dé an vi tri
viéc lam hogc dé 4n diéu chinh vi trf viée lam; thim dinh dé 4n vi trf viéc lam
hodc d& 4n didu chinh vi trf viéc lam; quyét dinh, didu chinh vi tri viéc lam
trong cic co quan, td chitc thude pham vi quan 1y.

2. Chi dao céc co quan, t§ chirc thude dia phuong lap ké hoach bién ché
cdng chirc hing nim hodc didu chinh bién ché cdng chirc; thdm dinh ké hoach
bién che cdng chirc hing ndm hodc dleu chinh bién ché ¢dng chue cia cac co
quan, t5 chirc thudce pham vi quan ly; tong hop va lap ké hoach bién ché cong

chitc hing nim hojc didu chinh bién ché cdng chuc gii Bo Noi vu theo quy
dinh.

3. Trinh Hoi dong nhén dan cip tinh quyet dinh bién ché cdng chic
trong co quan cta Hi ddng nhan dén, Uy ban nhén dén cap tinh, cdp huyén
trong s6 bién ché duoc co quan c¢o tham quyén giao va trién khai thuc hién
sau khi dugc Hbi ddng nhén dén quyét dinh.

4. Tong hop co céu ngach cong chiic clia co quan, t§ chirc thude Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhén dan gui Bo Noi vy theo quy dinh.

5. Binh ky chim nhit vao ngiy 31 thing 01 hang nim, thong ké va bdo
céo vé vi tri viéc lam, tinh hinh thuc hién bién ché cong chuc trong cac co
quan, t chirc thudc thim quyén quan 1y ctia nam trudc 1ién ké theo Phu lyc IIB
va Phu luc I1IB ban hanh kém theo Nghi dinh nay, giri B Noi vu dé tong hop,
bao cao Thu tudng Chinh phu.

. 6. Huodng dan, kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh vé vi tri viéc lam,
co ciu ngach céng chire va quan ly, st dung bién ché cong chirc trong céc co
quan, t& chirc thudc pham vi quén ly.
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7. Thanh tra, xr ly vi pham, giai quyet khiéu nai, td cdo vé vi tri viéc
lam, co chu ngach cdng chic va quan ly, st dung bién ché céng chirc trong
cac co quan, t6 chirc thude thdm quyén theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 17. Trach nhiém ciia B) truwéng Bd Noi vu

1. Trinh Chinh phu ban hanh vén ban quy pham phap luat vé vi tri vide
lam, co cdu ngach cdng chirc, bién ché céng chirc.

2. Hudng din v& x4c dinh co cAu ngach cdng chic.

3. Huéng dan v vi tri viéc lam cdng chire nghiép vu chuyén nganh duge
giao quan 1y tir trung vong dén dia phuong, vi tri viéc lam cong chirc nghiép
vu chuyén mén ding chung theo d& xuét cla bo quan ly nganh, linh vuc; dinh
mirc bién ché cong chirc trong co quan, td chirc thudc nganh, linh vuc duoc
giao quan ly.

4. Trinh Tht tuéng Chinh phi phé duyét tdng bién ché cong chirc, bién
ché coéng chitc dy phong, bién ché cong chu:c lam viéc ¢ nudc ngoai cla bj,
nganh, dia phuong,

5. Quyét dinh giao bién ché céng chuc 601 voi tung bd, nganh, d1a
phuong sau khi duge Thu tuéng Chinh phi phé duyét.

6. Quyét dinh giao bién ché cong chirc 1am viée & nude ngoai ddi vai b,
co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu sau khi duge Thi tudng Chlnh :
phu phé duyét.

7. Trinh Thd tuéng Chinh phu viée diéu chinh tang bién ché céng chirc
d6i v6i bo, nganh, dia phuong trong pham vi bién ché cong chue du phong
duge Thu tuéng Chinh phil phé duyét hing ndm; didu chuyén bién ché cong
chtrc gifta cac bd, nganh, dia phuong.

8. Quyet dinh diéu chinh ting bién ché cong chirc dbi vdi bo nganh, dia
phuong; diéu chuyén bién ché cdng chuc gitra cac bd, nganh, dia phuong sau
khi duge Thi tuéng Chinh pha dong .

9. Quyét dinh diéu chuyén bién ché cong chirc gilra cac b, nganh, dia
phuong voi céc co quan, t chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay
va téng hop, bao céo Thi tudng Chinh phu theo quy dinh.

10. Quyét dinh va quan ly vé sé lugng ngach va co cdu ngach cong chic
theo d& nghi cia cac bd, nganh va dia phuong

11. Tong hop, théng ké vi tri viéc lam, co ciu ngach cong chirc va bién
ché cong chitc trong pham vi ca nude, béo cédo Thi tuéng Chinh phu.
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12. Huorng dan, klem tra, don dbc viée thuc hién quy dinh cia phdp lugt
vé vi tri viée 1am, co cu ngach cbng chic va quan ly bién ché cong chirc dbi
voi cac bd, nganh, dia phuong,

13. Thanh tra, xt ly vi pham, giai quyét khiéu nai, t§ céo vé vi tri viée
lam, co cau ngach céng chirc va quan ly, stt dung bién ché cong chic thudc
thim quyén theo quy dinh ctia phap luat.

. ChuwongV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. X Iy trach nhiém

Nguoi dimg diu bd, nganh, dia phuong, co quan, td chirc thyc hién
khong dtng quy dinh v& vi tri viéc 1am va bién ché cdng chirc tai Nghi dinh
nay bi xem xét xir ly trach nhiém theo quy dinh clia phép luit va dua vao xem
xét phan loai, danh gid mdc d§ hoan thanh nhiém vy hang nim; dong thoi
phai bdi hoan sb kinh ph1 da sir dung vuot qué sb bién ché cong chirc duge co

quan c6 thim quyén giao hodc sir dung khong dung quy dinh vé quan ly va sir
dung bién ché cong chirc. :

Diéu 19. Hiéu lyc thi hanh

: 1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 20 thang 7 ndm 2020.

Nghi dinh nay thay the Nghl dinh sb 36/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nim
2013 clia Chinh phu v& vj trf viéc 1am va co ciu ngach cong chie; Nghi dinh sO
21/2010/ND-CP ngay 08 théang 3 ndm 2010 cua Chinh phu vé quan 1y bién ché
- cong chiic va Ngh1 dinh s6 110/2015/ND-CP ngay 29 thang 10 ndm 2015 cua
Chinh phu stra d6i, bb sung mét sb dleu ctia Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay
08 théang 3 nim 2010 ctia Chinh phit v& quan 1y bién ché cong chiic.

2. Chém nhit dén hét ngay 31 thang 10 nim 2020, cac bd quan ly ngénh,
linh vuc phai ban hanh vin ban huéng din v& vi tri viéc lam dbi véi cong
chirc nghiép vu chuyén nganh dwgc giao quén ly tr trung wong dén dia
phuong, dinh muc bién ché céng chirc trong co quan, t& chic thude nganh,
linh vye dugc giao quan ly; B truong B6 Néi vu ban hanh huéng dan cu thé
viéc xdc dinh co cau ngach cdng chirc.

3. Cham nhét dén hét ngay 31 thang 12 ndm 2020, cdc bd, nganh, dia
phuong phai hoan thién va ban hanh quyet dinh vi tri viéc lam cta co quan, t6
chirc thuge pham vi quan Iy dé thay thé cac quyét dinh cia Bd trudng B Noi
vu phé duyét danh muc vi tri viéc lam ctia bd, nganh, dia phuong.

Piéu 20. Quy dinh chuyén tiép

Quyét dinh cia Bo truéng B Noi vu phé duyét danh muc vi tri viéc
lam cua cac b, nganh, dia phuong dugc t1ep tuc thuc hién cho dén khi bo,
nganh, dia phu’ong ban hanh quyét dinh v& vi tri viéc 1am theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.
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Diéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Ban T4 chirc Trung wong, Véan phong Quoc hi, Van phong Chu tich
nude, Toa an nhén dan téi cao, Vién kiém sit nhan dén t6i cao, Kiém toan Nha
nudc cin cr vao cac quy dinh tai Nghl dinh nay huéng dan céc co quan, t6
chire thude quyén quén ly thuc hién vé vi tri viée lam va bién ché cong chire.

2. BO truong, Thu truéng co quan ngang bd, Thi trudng co quan thude
Chinh pht, ngudi ding dau td chitc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
thanh 14p ma khéng phai la don vi su nghiép cong lép, Chu tich Hoi dong
nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong,
cdc co quan, t6 chirc va ci nhin cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Nghi dinh nay./,

Noi nhn: TIM ,CHINH PHU

- Ban Bi thu Trung vong Pang; T

- Thi twdng, cidc Pho Thi tudng Chinh phu; \

- Céc bg, co quan ngang bg, co quan thude Chinh pht; .

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tryc thude trung vong; =

- Van phong Trung wong va cac Ban cia Ding; '

- Van phong Tdng Bi thu;

- Van phong Chu tich nude;

- Hoi ddng Dan téc va cac Uy ban ciia Quéc hai;

- Vin phong Quéc hoi;

- Tda 4n nhan dan t6i cao;

- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban Giam st tai chinh Qudc gia;

- Ngén hang Chinh sach xa h{i;

- Ngén hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mit trdn T quoc Viét Nam;

- Co quan trung uong cia cac doan the

- VPCP: BTCN, céc PCN, Trg Iy TTg, TGD Céng TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi truc thude, Cong bio;

- Lvu: VT, TCCV (2b). 410




B§, nganbh.....

Phu luc IA
ONG CHUC HANG NAM TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH

i dink so 6/2020/NP-CP ngay0f thing 6 nam 2020 cua Chinh phu)

“sn

A X . -~
Bién che dwogc giao nim

Cé mat dén 31/3/...

A <n A~
Ké hoach bién ché nim...

Tang, giam gitra ké heoach
BC nam... so véi BC dwge

S giao nam...
TT Loai hinh t§ chire Ilrg'(:lg Chia ra Chia ra Chia ra Chia ra
to chirc Tén g Bié:x HDLD S ng ,\ HDLD . . HDLD . . HDLD
o che |theoND| _«” | Cong |theo ND |Tongsd| Céng | theo ND |TOngsoi Céng | theo ND
cong 68 va chire {68 va ND chirc |68 va ND chirc | 68 va ND
chire | ND 161 161 161 161
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8¥9 8 9 10=11+12 11 12 13=14+15 14 15
Téng cong (HI+II+HLV)
I |VU VA TUONG PUONG
1 |Vin phong
- Phong
- T4 chirc khéc
2 {Thanh tra
- Phong
3 |[VuA
- Phong
4 |Vu...
II {CUC VA TUONG PUONG
1 |CucA
- Phong
- Chi cuc (néu cd)
2 |CucB

- Phong




Bién ché dwrrgc giao nim ‘ ‘ 4 f; ' . Ting, gidm gitra ke hoach
* Co mat den 31/3/... : 1 Ké hoach biéq ché ndm...| BC nim... so voi BC duge
. L ' giao nim...
So ‘
TT Loai hinh té chirc lwgng Chia ra Chiara Chia ra Chia ra
t6 chire | 15 Bién | HPLD | .z HPLD . " | .HDPLD HPLD
ong " . Tong XX ; 2 &
sb che |theoND| _« Céng | theo ND |Tong so Céng | theo ND Tong s0| Céng | theo NP
cong | 68va chitc |68 va ND chirc |68 va ND chirc | 68 va ND
chirc | ND 161 161 161 161
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12| 11 12 13=14+15| 14 15
- Chi cuc (néu c6)
... |Cuec...
NI [TONG CUC VA TUONG PUONG.
1 |Téngcuc A
-Vu
- Cuc thudc Tong cuc (néu co)
2 |Téng cucB
- Vu
- Cuc thudc Thng cuc (néu co)
Tfing cuc ...
v CAC TO CHUC KHAC CO SU
DUNG BIEN CHE CONG CHU'C
1 |T6 chirc A
Phong
2 |T6 chitc B
Phong
... {Té chirc ...
.., NGAY.....thdng ....ndm... ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PUNG PAU CO QUAN NGUOI PUNG PAU BQ, NGANH
(Ky tén) TO CHUC CAN BQ (Ky tén, déng ddw)

(K tén)




Tinh, thanh phd
&3

Phy lyc IB

IEN CHE CONG CHUC HANG NAM TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH

- é@' Kém theo Nghi dinh s6 64 /2020/NP-CP ngay0fthdngf ndm 2020 cia Chinh phi)
# N I _
’ ' Ting, giam gitra ké hoach BC
Bién ché dugc giao niam ... C6 mat dén 31/3/... K¢é hoach bién ché nam... nim... so véi BC duge giao
nim...
£ Chiara Chia ra Chia ra Chia ra
TT Loai hinh t3 chirc S0 lugng - -
to chire . ... |S6HPLD| i HPLD . N | HDPLD s o <| So HBLD
Tong so i‘i b:Aen theo ND | Tong so Céng ' | theo ND Tong so B[e? ché theo ND | Tong sb Ble:' che theo NP
¢ :hcl:c"g 68 va ND chirc |68 va NP ?f 68 va ND zg‘fg 68 va NP
161 161 et 161 R T
1 - 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 9 10=11+12 11 12 13=14+15 14 15
Téng cong (A+B)
A [CAP TINH
1|[S6A -
a |Phong -
b |Chi cuc (néu cb)
2 IS¢ B
a |Phong
b [Chi cuc (néu c6) -

. |S6 ...

* |ore

Cac to chirc khic ¢ sir
dung bién ché cong

Phong

T chirc khac




. “I'* Tang, giam gifra ké hoach BC
Bién ché dugc giao nim ... C6 mjt dén 31/3/... K& hoach bién ché nam... nim... so véi BC dwge giao
nam...
LT Chia ra Chia ra Chia ra Chiara
TT Loai hinh t6 chire So l“h‘-’,‘_‘g - iy -
to chire Sé bian |SOHPLB| HPLD .« |Bienche| BPLD | ¢ 7 oo sl SOHDLD
Tongsd | % eony | theo ND | TONESO | Cong | theo Np | Tongsd | B0 1) heo Np | Tongsé P20 2% theo ND
e |68 vaND chire |68 va ND e |68vanD e | 68vaND
161 161 161 161
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12 11 12 13=14+15 | 14 15
B |CAP HUYEN
1 |Huyén A
a {Phong
b |Td chirc khéac
2 |Huyén B
a {Phong
b |T6 chire khac
eo. |Huyén ...
ey NEAY.....thdng ....ndm... ...
NGUOI LAP BIEU GIAM POC SO NQI VU CHU TICH UBND TINH/THANH PHO....
(Ky tén) (K tén, déng ddu) (Ky tén, dong ddu)




(Kém theo Nghi dinh s6 64 /2020/NP-CP ngiyOfthdng nim 2020 cia Chinh phi)

T

Loai hinh tb chirc

S6 hrong
td chirc

vy K . -
Bién ché dwoc giao nim ...

Cé mit dén 31/12/...

an .4 oA -
Bién che chwa thue hién nam...

A A
Tong so

Chiara

oA A
Bién che

cong chirc

HPLD theo
ND 68 va
ND 161

A A
Tong so

Cong
chire

HDLD theo
ND 68 va
NbD 161

Chia ra

HDLP theo
ND 68 va
NP 161

Téng sb Cong

chire

2

4=5+6

5

6

7=8+9

10=11+12 11 12

Téng cong (I+II+III+IV)

VU VA TUONG PUONG

Van phong

- Phong

- Té chic khac

Thanh tra

- Phong

Vu A

- Phong

Vu ...

II

CUC VA TUONG PUONG

Cuc A

- Phong

- Chi cuc (néu c6)

CucB

- Phong
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L. e

s N
Bién ché dwgc giao nim ... Cé mit dén 31/12/... ’,'Bién ché chua th-l,rc';,h‘ién nim...
S6 lwgn Chia ra Chia ra
TT Loai hinh t3 chirc & ohd g ’ | Cone |HPL® theo| . —
O ChUC | Téng sé | Bien ché HDLD theo Tong so "8 | ND68va \Tong sb C6n'g' 4/ HDLD theo
cdng chirc ND 68 va chie NbD 161 \ g hil // ND 68 va
| & ND 161 S EF | Neer
1 2 3 4=5+6. 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12[ 11 12
- Chi cuc (néu co)
Cuc...
I1I |TONG CUC VA TUGNG PUGNG
1 |Téngcuc A
- Vu
- Cuc thude Téng cuc (néu cd)
2 {Téng cucB
- Vu
- Cuc thudc Téng cuc (néu cd)
Tfmg cuc ...
W CAC TO CHUC KHAC CO SU
DUNG BIEN CHE CONG CHUC
1 {Té chirec A
Phong
2 |T6 chire B
Phong
. | T chire ... .
. ) . ) .y NEAY.....thdng ....ndm.........
NGUOI LAP BIEU NGUOI PUNG PAU CO QUAN NGUOI PUNG PAU BQ, NGANH
(Ky tén) TO CHUC CAN BO (Ky tén, déng diu)

(K tén)




----------

Phy luc IIB

(Kem theo Nghi dinh s6 66L/2020/ND-CP ngayblthng € ndm 2020 cia Chinh phi)

NG HOP VIEC SU DUNG BIEN CHE CONG CHUC TRONG CO QUAN, TO CHU'C HANH CHINH NAM BAO CAO

Bién ché dugc giao nim ...

C6 mat dén 31/12/...

Bién ché chua thye hién nam...

2 S6 lrgng Chia ra Chia ra
TT Loai hinh t6 chire 2 HBLD theo
: to chire 2 . oz |HDLDtheo| .z« [~a . 2 g HDLPD theo
: Tong s60 i Bién ché Tong s6 |Cong chie| NP 68 va | Tong so . )
cong chiic ND 68 va ND 161 Cong chirc| ND 68 va
ND 161 NBD 161

1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12 11 12

Tdng cong (A+B) '
A |CAP TINH
1 [S¢A
a |Phong
b |Chi cuc (néu cob)
2- |Sé¢B
a [Phong
b |Chi cuc (néu co)

So ...

Céc td chire khic c6 sir dung bién
" lché cong chirc
a |Phong
b |T4 chirc khac




)

Bién ché dwrgc giao nim ...

C6 m3t dén 31/12/...

Bién ché chwra thyc hién nim...

P A oy . S6 lwgng Chia ra _ Chiara
TT Loai hinh t6 chirc 63 chire o HDLD theo Vo HDLD th
' Téngsé | Bienché |FPLPtheo| px 0§ |Cong chirc] NP 68va | Téngsé | - |HDLD theo
cbno chire ND 68 va ND 161 y, | Cong chirc, ?}\Lﬂ_68 va
g NP 161 ‘ | N 1e
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12 11 12
B |CAP HUYEN
1 |Huyén A
a |Phong
b |T6 chirc khic
2 |Huyén B
a |Phong
b {Té chirc khac
... {Huyén ...
ey gAY thdng .. .ndm.........
NGUOI LAP BIEU GIAM POC 8O NOI VU CHU TICH UBND TINH/THANH PHO....

(Ky tén)

(Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, dong daw)




B§, nganh...

Phu luc IITA
3P SO LUQNG VI TRI VIEC LAM PEN 31 THANG 12 NAM ...
ohi dinh 56 62/2020/ND-CP ngayf thang§ ndm 2020 ciia Chinh phil)

TT

Loai hinh td chire

So lwgng vi tri viée lam

Tong s0

Chia ra:

Vi tri viéc lam
lanh dao,
quan ly

Vi tri viéc lam
nghiép vu
chuyén nganh

Vi tri viéc lam
nghiép vu
chuyén mon

Vi tri viéc lam
hé trg, phuc
vu

Vi tri viéc lam
HDLD theo
ND 68 va ND 161

2

3=4+5+6+7+8

4

5

6

7

8

Téng cong (JHIHII+IV+V)

|LANH PAO BQ, NGANH

I

CAC TO CHU'C THUQC BQ, NGANH

Vin phong

Thanh tra

Vu A

F- N VSR B S

Vu...

III

CUC VA TUONG PUONG

Cuc A

CucB

v

TONG CUC VA TUONG DUONG

Téng cuc A




S6 lwgng vi tri viée lam

Chia ra:
TT Loai hinh t6 chirc R B Vi tri viée 1am | Vi tri viée 1am | Vi tri-viéc lam | Vi tri viéc lam | VI tri viée lam
Tong 5o linh dao, nghiép vu nghiép va | hd trg, phuc HPLD theo
quan ly chuyén nganh | .chuyén mon | ' vu ND 68 va ND 161

1 2 3=4+5+6+7+8 4 5 6 7 8

a |Vin phong

b [Thanh tra

¢ [VuA

. [Vu...

. |Cuc (thudc Téng cuc)
2 Téng cuc B
v CAC TO CHUC KHAC CO SU DUNG
BIEN CHE CONG CHU'C
1 |Té chirc A
2 |{Té chic B
vy AEAY.....thdng ....ndm... ......
NGUOI LAP BIEU NGUOI PUNG PAU CO QUAN NGUOI PUNG PAU BQ, NGANH
(Ky tén) TO CHUC CAN BQ (Ky tén, dong ddu)

(Ky tén)




Tinh, thanh phé (oo Gro
' X Phu luc ITIIB
wHod IRONG HOP SO LUQONG VI TRI VIEC LAM PEN 31 THANG 12 NAM ...
Y (KB theo Nghi dinh s6 68./2020/NP-CP ngayofthing g nam 2020 ciia Chinh phi)

So lwong vi tri viéc lam

Chia ra:

TT Logi hinh t6 chire Téngss | Vi trivie am | Vi tri vige lim V’;r;liv;“vl:m Vi triviéelam|  Vj tri viée lam
lioh dao, quan| nghiép vu chﬁ é;lpm 5 | B8 tro,phuc |  HDLD theo
Iy chuyén nganh | S vu ND 68 vi ND 161
y
- dung chung :
1 2 3=4+5+6+7+8 4 5 6 7 g
Téng cong (A+B)

A |CAP TINH

1 |LANH PAO TINH

II |CAC CO QUAN CHUYEN MON

1 |SsA

2 [S6B
Vin phong...
Thanh tra tinh -

CAC TO CHUC KHAC CO SU

1t DUNG BIEN CHE CONG CHU'C

1 |Van phong...




-
-~ e

2 T
£ N
S6 Iwgng vi tri viéc lam - )
4 "'*kChia ra: !
ey 2 - L tri viee I3 37
TT Loai hinh to chire Téngsé | Vitriviéelam | Vi triviée lam V*Ifr;:lv ‘;@-cv'i"_“ Vi tri Viéc lam | Vi tri viée lam
lanh dao, quan| nghiép vu chﬁyéffﬁé ;- hé tr, phue HDLD theo
y én ng3 - a NP 161
ly chuyén nganh ding chung vu ND 68 va
1 2 3=4+5+6+7+8 4 5 6 7 8
Ban Quan ly...
B |CAP HUYEN
I [(Huyén A
II |Huyén B
_ ooy NEAY.....thdRg ....ndM... ......
NGUOI LAP BIEU GIAM POC SO NQI VU CHU TICH UBND TiNH/THANH PHO....

(Ky tén)

(Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, déng ddu)




