BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc ldp - Tw do - Hanh phue

So: DL}- /2020/TT-BNG Ha Noi, ngayesThang gnam 2020

THONG TU
Hudéng dan viéc cap, gia han,
huy g,,l.l tri sir dung ho chiéu ngoai giao, hg L‘hl u cong vu
va cap cong ham dé nghi phia nwée ngoai cap thi thye

Can cir Ludt Xudat canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam ngay 22 thang
[1 nam 2019;

Can cir Nehi dinh s6 26/2017/ND-CP ngay 14 thang 3 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chic cua Bo

Ngoai giao, sia doi, bo sung nam 2020;
Theo dé nghi cua Cuce truong Cuc Lanh su;

Bo truong Bo Ngoai giao ban hanh Thong tw huong dan viée cap, gia han,
iy gid tri sw dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cdp cong ham de

nghi phia nieoc ngoai cafp thi thue.
Chwong |
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan vé quy trinh cdp, gia han, huy gia tri st dung ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu; cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap
thi thuc cho cong dan Viét Nam theo quy dinh tai Ludt Xudt canh, nhdp canh
cua cong dan Viét Nam (sau day goi la Ludt).

. A - A A A . - Iy . > -
biéu 2. Co quan ¢6 tham quyen cap, gia han, huy gia tri sir dung ho

chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi phia nwéce

ngoai cap thi thye

I. Co quan cap, gia han, huy gia tri str dung h¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu
cOng vu va cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thue o trong nudc bao
gom Cuyc Lanh su va S& Ngoai vu Thanh pho H6 Chi Minh (sau day goi chung

la Co quan cap hé chiéu o trong nuoc).

2. Co quan cap, gia han, huy gia tri s dung ho chiéu ngoai giao, hg chicu
céng vu va cip cong ham dé nghi phia nude ngoai cap thi thue & nude ngoai bao
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gom cac co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy va co quan khac
duge uy quyén thuc hién chire nang lanh su cua Viét Nam o nudce ngoai (sau day
goi chung la Co quan dai dién).

. A L e - A . A . e A A a
Diéu 3. Thoi han cua ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

|. Thoi han cua ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cap trong trudng
hop bi hong hodc mat khi di cong tac ngffm han & nudc ngoai quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 13 cta Luat ¢ gia tri 01 nam; thoi han cua ho chiéu ngoail giao,
ho chiéu cong vu cép trong truomg hop hé chiéu hét trang hodc gia han quy dinh
tai diém a khoan 1 DPiéu 13 cta Luét khong dai hon thoi han cua ho chiéu cii va
toi thiéu la 01 nam.

2. Thoi han cua hé chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu cap cho nguoi co
thay doi ve chirc vu quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 13 cua Luat khong dai
hon thot han cua ho chiéu cti va t61 thiéu la 01 nam.

3. Thot han cua hd chiéu ngoar giao, ho chiéu cong vu cap, gia han cho
nguol quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 13 cua Luat khong dai hon thot han hé
chiéu cua ngudi ma ngudi do di theo, di tham va toi thiéu la 01 nam.

bieu 4. Quyét dinh cir hodc van ban cho phép can bg, cong chire ra
nwoe ngoai

I. Quyét dinh ctr hoac van ban cho phép can b, cong chire, vién chire (sau
diy goi la van ban cur di nudc ngoai) phai ¢6 ddy du ndi dung theo maiu
02/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Thong tu nay. Van ban nay phai dugc
ngudi ¢6 tham quyén hodc duoce uy quyén ky, déng diu cia co quan va phit hop
vai cac quy dinh phap luat vé thé thirc van ban hanh chinh.

Truong hop van ban cur di nude ngoai cé tir hai trang tré 1én phai danh so
thir tu va dong dau giap lai giita cac trang. D6i véi van ban ¢o hai trang trong
mot to thi trang dau can duoge dong dau treo hoac déng dau giap lai. Truong hop
sira doi, bo sung thi phai duoc ngudi ¢6 tham quyén ky va dong dau cua co quan
vao chd stra doi, bo sung do. Trudmg hop stra doi, bd sung tir hai ndi dung trg
[én thi phai ban hanh van ban mai.

Truong hop quyét dinh hodc van ban ctr di nude ngoai la van ban dién
van ban nay phai dap img cac quy dinh cta phap ludt lién quan dén chir ky sb va
van ban dién .

2. Vin ban ctr di nudce ngoai ¢o thé la cong van cua Ban Pdi ngoai Trung

wong Pang, Vin phong Chu tich nude, Van phong Qude hdi, Van phong Chinh
phu théng bao danh sach doan déi véi ngudi di cong tac nude ngoai la thanh



vién, tiy ting cac doan cua Tong Bi thu, Thuong true Ban Bi thu, Uy vién B
Chinh tri, Bi thu Trung wong BPang, Chu tich nudce, Pho Chu tich nude, Chu tich
Qude hoi, Phé Cha tich Quéce héi, Thu tudng Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh
phu.

3. Van ban cur di nudce ngoai la cong van cua Van phong Trung vong Dang,
Ban Ddi ngoai Trung uong Pang, Van phong Chu tich nude, Van phong Quc
hoi hode Vian phong Chinh phi thong bdo v kién dong v cho di nuéce ngoai clia
cap ¢d tham quyén trong truong hop ngudi di céng tic nude ngoai thude dién
quan ly cuia Ban Chap hanh Trung uvong Pang.

4. Nguoi dong thoi kiém nhiém nhiéu chirc vu tai cac co quan, té6 chirc
khac nhau, khi di cong tac thuc hién nhiém vu thudc chirc nang cua co quan nao
phai sir dung van ban cu di nude ngoai cua co quan do.

. A - - - - A A - - r . - a
Dicu 5. Van ban uy quyen viéc cur hoidc cho phép di nwde ngoai

. Viéc iy quyén cho nguoi dimg dau don vi true thude trong viée cir hodc
cho phép di cong tac nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 11 cua Luat
phai duge lap thanh van ban theo mau 04/2020/NG-XNC ban hanh kém theo
Thong tu nay.

*
-~

2. Van ban uy quyén phai do nguoi ding dau hodc cap pho ngudi ding dau

A

cac co quan duge quy dinh tir khoan 1 dén khoan 10 Diéu 11 cta Ludt ky va
dong dau cta co quan. Khi ngudi Gy quyén da thoi hoic hét nhiém kv cOng tac,
nguoi ké nhiém phai dugce cap van ban y quyén méi. Truong hop van ban uy
quyén la van ban dién tir, van ban nay phai dap (mg cac quy dinh cua phap luat
lién quan dén chir ky sb va van ban dién t.

Truomg hop quy ché quan 1y viée ra nude ngoai cua can bd, cong chire cta
CO quan co tham quyén theo quy dinh tai Piéu 11 cua Luat da quy dinh viéc uy
quyén hodc giao trach nhiém cho nguoi dimg dau don vi truc thude duge cur
hodc cho phép can bd, cong chire di cong tac nude ngoai, co quan nay khong
can ban hanh van ban uy quyén; don vi duoc ty quyén phai giri van ban gigi
thi¢u chir ky ctia nguoi duge ty quyén cho Co quan cap hé chiéu & trong nude
theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu nay.

.

A re A . A R A X ~ - 1 -
Dieu 6. Viee gioi thicu mau con dau, mau chir ky va chire danh

1. Cac co quan c6 tham quyén hodc don vi dugce ay quyén cur can b, cong
chirc di cong tac nude ngoai theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 11 cta Luét phai
gidi thiéu bang van ban cho Co quan cap ho chiéu & trong nude vé con déu cia
co quan, chit ky va chirc danh cta ngudi co tham quyén theo mau 03/2020/NG-
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XNC ban hanh kem theo Thong tu nay trude khi thuc hién viéc cur hodce cho

phép can bg, cong chirc di cong tac nudc ngoal.

2. Van ban gioi thiéu mau con dau, mau chir ky va chire danh phai dugc
nguoi co tham quyén ky va dong dau cua co quan.

3. Truong hop co quan ¢o tham quyén theo quy dinh tai Piéu 11 cua Luat
str dung van ban ctr hoac cho phép di cong tac nude ngoai la van ban dién tu,
viée gidi thidu mau chir ky sb trén van ban dién tir phai dap (mg day du cac quy
dinh cta phap luat lién quan dén chir ky s6 va van ban dién tir.

« A gL . A « A . A . A . . " . A ~
Diéu 7. T khai de nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong

A b A - - L4 A\ .I( -
vu, cong ham dé nghi phia nwée ngoai eap thi thue

I. Tor khai dé nghi cip, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, cong
ham dé nghi phia nudce ngoai cap thi thue theo mau 01/2020/NG-XNC ban hanh
kem theo Thong tu nay hoac To khai dién tir ¢c6 ma vach duge ké khai truc
tuyén trén Cong dich vu cong ctua BO Ngoai giao tai dia chi
http://dichvucong.mofa.gov.vn.

2. T khai dé nghi cap hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy, cong ham dé
nghi phia nudc ngoai cép thi thuc phai dugc dién day du cic nodi dung theo
hudng dan tai To khai, do ngudi dé nghi ky va trong truong hop cap ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu céng vu phai duge co quan, to chire noi nguoi dé dang
cong tac, lam viée xac nhan va déng déu giap lai anh.

Truong hop cap hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho nguoi di tham,
di theo duge quy dinh tai khoan 13 va khoan 14 Diéu 8, khoan § Diéu 9 cua
Luat nhung khong thudc bién ché ctia co quan, to chire, To khai phai c6 xéac
nhén ctia co quan, to chire true tiép quan ly nhan sur ctia ngudi duge cir di cong
tac nude ngoai ma nguoi do sé& di tham hoac di theo.

3. Truong hop gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu hodc cap
cong ham dé nghi phia nudce ngoai cap thi thue, To khai khong can xac nhén cua

=

co quan, td chirc not ngudi do ¢cong tac, lam viéc.
U‘A r -~ IAP - 3 P lu‘ A
Diéu 8. Chire danh trong ho chiéu ngoai giao, ho chieu cong vu

I. Co quan cap ho chiéu o trong nudce hodc Co quan dai dién ghi chire danh
bang tiéng Viét vao hd chiéu ngoai giao doi voi nhirng nguoi gitr cac chire vu
quy dinh tir khoan 2 dén khoan 10 Diéu 8 cua Luat trur truong hop co quan chu

quan dé nghi khong ghi chire danh hodc vi ly do do6i ngoai, an ninh quéc gia.

2. Co quan cap hd chiéu ¢ trong nudc hodc Co quan dai dién ghi chirc danh
bang tiéng Viét va tiéng Anh vao ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cua B§



truong Ngoai giao, Thir truong Ngoai giao, Trg ly Bd truong Ngoai giao, nguoi
dang phuc vu trong nganh ngoai giao da dugc phong ham ngoai giao, thanh vién
Co quan dai dién, co quan thong tan, bao chi nha nudce cia Viét Nam thuong tra
& nude ngoai va ngudi di tham, di theo quy dinh tai khoan14, Diéu 8 va khoan 5,
bicu 9 cua Luat.

3. Nguoi mang hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu khong duoc tu v ghi

chirc danh trong hé chiéu.
Chuong 11
QUY TRINH CAP, GIA HAN, HUY GIA TRI SU DUNG HQ CHIEU
NGOAI GIAO, HO CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM DE NGHI
PHIA NUOC NGOAI CAP THI THUC O TRONG NUOC

Piéu 9. Viéc tiép nhan ho so va tra két qua ho chiéu khong gin chip
dién tir va cAp cong ham dé nghi phia nwéc ngoai cip thi thye thong qua Co
quan ngoai vu dia phuong

Viée tiép nhan hd so va tra két qua dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai
giao, hd chiéu cong vu khong gin chip dién tir va cép cong ham dé nghi phia
nudc ngoai Cﬁp thi thuc tai co quan ngoai vu cac tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong (sau day goi la Co quan ngoai vu dia phuong) trén co s& iy quyén
bang vian ban cua Bd Ngoai giao va duge thue hién nhu sau:

I. Co quan ngoai vu dia phuong tiép nhan, kiém tra tinh day du va hop 1€
cua ho so dé nghi cap, gia han h¢ chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cap
cong ham dé nghi phia nudce ngoai cap thi thuc.

2. Co quan ngoai vu dia phuong truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén ho so kém theo 1¢ phi va nhan két qua tai Co quan cap ho
chiéu & trong nudc. Co quan ngoai vu dia phuong str dung dich vu buu chinh
cong ich theo hudng dan cia Bo Ngoai giao.

3. Sau khi nhan két qua tir Co quan cap hé chiéu & trong nude, Co quan
ngoai vu dia phuong kiém tra, doi chiéu thong tin va tra két qua cho nguoi dé

nghi.
«A . . K ~ A \ o A o A . A » - - ' n
Dic¢u 10. Vi¢e tiep nhan ho so va tra két qua ho chiéu cé gan chip dién
tur

I. Viéc tiép nhan ho so va tra ket qua dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu ¢6 gan chip dién tor dugce thuc hién tai Co quan cap hé chiéu o
trong nudc.
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2. Co quan ngoai vu dia phuong phoi hop tiép nhan ho so va tra két qua dé
nghi cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ¢6 gan chip dién tir phu hop voi
quy dinh hién hanh va hudng dan cia B Ngoai giao.

I3

A e x A A « A . ~ A . e ~
Pieu 11. Huwéong dan ho so dé nghi cap, gia han h¢ chieu ngoai giao, ho

=0
« A - A ~ . A . ’ ’ e A . "
chiéu cong vu, cap cong ham dé nghij phia nuwdce ngoai cap thi thyc ¢ trong
nudc
[. Nguoi dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu nép To khai

. A

theo quy dinh tai Biéu 7 Thong tu nay, 02 anh chan dung va cac gidy to lién

quan theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 cua Luat.

Truong hop mat hd chiéu, nguoi dé nghi nép kém 01 ban chinh van ban
thong bao viéc mat ho chiéu theo mau 05/2020/NG-XNC ban hanh kem theo
Thong tur nay.

Truong hop dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu co thay doi
chi tiét nhan than, chirc danh so vai ho chiéu ngoai giao, cong vu duge cap trude
do, ngudi dé nghi nop kém theo van ban xac nhan cta co quan chii quan va cac
gidy o lién quan chimg minh viéc thay déi néu trén khi lam thu tuc dé nghi cap

mai ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

2. Nguoi dé nghi gia han h§ chiéu ngoai giao, hg chieu cong vu nop To
khai theo huéng dan tai Diéu 7 Thong tu nay va céac giay t& quy dinh tai diém a
a diem d khoan 2 Piéu 12 cua Luat.

3. Nguoi dé nghi cap cong ham dé nghi phia nude ngoai cap thi thuc theo
quy dinh tai Diéu 12 cua Ludt ndp cac gidy to sau day:

a) 01 To khai theo hudng dan tai khoan 1 Diéu 7 Thong tu nay;

b) HS chiéu con gia tri trén 06 thang ké tir ngay du kién xuat canh;

¢) 01 ban chinh van ban cir di nudce ngoai theo hudong dan tai DBiéu 4 Thong
tu nay;

d) 01 ban chup thu moi (néu ¢o).

r

A " A . o .r » " ~ « A . .
Dicu 12. Trinh tw cap, gia han, huy gia tri sir dung ho chieu ngoai giao,
~ i.“ ~ <> ’
h$ chieu cong vu o trong nwroc

. Nhan ho so:

Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudc tiép nhan ho so; kiém tra, doi chiéu voi
thong tin trong To khai, ho so kém theo vai thong tin trong co so dir ligu cap ho

chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.
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Truong hop ho so da day da va hop 1é theo quy dinh khoan 2 Piéu 12 cia
Ludt, Co quan cip ho chiéu o trong nude cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua theo miu 06/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tu nay. Truong hop
hé so chua day du, co quan tiép nhén héd so va cap Phiéu hudng dan bé sung,
hoan thién hé so theo mau 07/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Thong tu nay.
Truong hop ho so khong hop 18, co quan tiép nhan ho so tir chéi tiép nhan ho so
va cap Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hdé so cho nguoi dé nghi theo mau
08/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Thong tu nay.

Truong hop dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu ¢6 gan chip
dién tur lan dau, co quan tiép nhdn ho so tien hanh chup anh, thu thap vén tay cua
nguroi dé nghi theo hudng dan cia B§ Ngoai giao.

Truémg hop dé nghi gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu co gan
chip dién tu, co quan tiép nhan ho so huong dan nguoi dé nghi 1ap ho so dé nghi

cap ho chiéu co gan chip dién tir mon.
2. Quy trinh xu ly:

a) Ddi vai dé nghi cdp hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, Co quan cap
hé chiéu ¢ trong nude gidi quyét trong thai han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén du hé so hop 1€ theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 12 cua Luat; dbi voi dé
nghi gia han ho chiéu hoac cap cong ham, Co quan cap hd chiéu o trong nudc
giai quyét trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée ké tir ngay nhéan du ho so
hop 1€.

a
~

b) Di véi hd so ndp theo quy dinh tai Didu 9 Thong tu nay, trong thoi gian
khong qua 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 1é, Co quan ngoai vu
dia phuong chuyén hd so cho Co quan cap ho chiéu o trong nudc. Doi vai de
nghi cép hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, Co quan cap ho chiéu & trong
nude giai quyét trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢; doi voi dé nghi gia han ho chiéu hodc Cflp cong ham, Co quan cap
hé chiéu & trong nude giai quyét trong thoi han khéng qué 02 ngay lam viée ké
tir ngay nhéan du hd so hop 18

3. Truomg hop hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cua ngudi dé nghi
con gia tri, Co quan cép ho chiéu & trong nude lam tha tuc hay gia tri st dung
cua hd chiéu ci trude khi cf':p ho chiéu mai. D6i voi nguoi thuge dién di theo, di
tham quy dinh tai khoan 14 Diéu 8 va khoan 5 Diéu 9 cua Luat, Co quan cap ho

chi¢u ¢ trong nudce cap hd chiéu mai, ghi chire danh va khong lam thu tuc hay

gid tri st dung ho chiéu ci.
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4. Truong hop nguoi dé nghi bi mat h¢ chiéu, Co quan cap hd chiéu o
trong nudce thue hién huy gia tri sir dung h¢ chiéu do theo quy dinh tai khoan 1,
biéu 28 cua Luat.

5. Tra két qua:

Co quan tiép nhan ho so thuc hién viée tra két qua cho nguoi co tén trong
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop ngudi nhan két qua khong
phai la ngudi ¢o tén trong Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua thi can nép

giay gio1 thiéu cua co quan chu quan va xudt trinh gidy to tuy than dé doi chiéu.

Diéu 13. Cip hd chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu trong truong hop
dac biét

1. Trudmg hop dé nghi cap hd chiéu ngoai giao, hd chiéu coéng vu theo quy
dinh tai khoan 15 Diéu 8 va khoan 6 Diéu 9 cua Luat, ngoai hd so theo quy dinh
tai Diéu 11 cta Théng trr nay, ngudi dé nghi can bd sung 01 ban chinh vdn ban
dé nghi gui Bé Ngoai giao cua co quan ¢o tham quyén trong dé néu rd ly do dé

nghi cap ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu.

2. Co quan cap ho chiéu ¢ trong nuoc xem xét, cap ho chieu ngoai giao, ho
chiéu cong vu voi thoi han gia tri phtu hgp hodc tir choi cap hé chiéu.

Chuwong III

QUY TRINH CAP, GIA HAN, HUY GIA TRI SU DUNG HO CHIEU
NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM PE NGHI
PHIA NUGC NGOAI CAP THI THU'C O NUOC NGOAI

Dicu 14. Hudng din vé ho so dé nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao,
hé chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi phia nwéc ngoai cﬁp thi thuc o
nude ngoai

l. Nguoi dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy ndp
To khai theo quy dinh tai Diéu 7 Thoéng tu nay va khéng can xac nhan, 02 anh
chan dung va céc gidy to lién quan theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 cua Luat.

2. Ho so dé nghi cap cong ham dé nghi phia nudce ngoai cap thi thue ¢ nude

ngoai thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 11 Thong tu nay.
A - gy A ’ o . - - A . A . .
Diéu 15. Trinh tu cap, gia han, hiy gia tri sir dung ho chieu ngoai giao,
Ll .-‘ -~ el > . .

ho chiéu cong vu & nuwde ngoai

I. Nhan ho so

Truong hop ho so da day du va hop 1€ theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 13
cua Luat, Co quan dai dién cap Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua theo mau
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06/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tu nay. Trudmg hop hd so chua
day du va hop 1€, Co quan dai dién hudng dan bd sung, hoan thién ho so theo
quy dinh; truong hop khdong thude déi tuong duge cap ho chiu ngoai giao, hd
chiéu cong vu, Co quan dai dién cép Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
cho nguoi dé nghi theo mau 08/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tur

2

nay.

Truong hop dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu c6 gan chip
dién tu lan dau, Co quan dai dién tién hanh chup anh, thu thap van tay cua nguoi
de nghi.

Truong hop dé nghi gia han h¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu co gan
chip dién tr, Co quan dai dién hudng dan nguoi dé nghi lap ho so dé nghi cap

ho chiéu co gan chip dién tir moi.

2. Co quan dai dién cap, gia han ho chiéu, cip cong ham dé nghi phia nudc
ngoai cﬁp thi thue, hay gia tri sir dung ho chiéu va tra két qua trén co s@ kiém
tra, doi chiéu véi thong tin trong Co s& dir lidu qudc gia vé xudt canh, nhap canh
ctia cong dan Viét Nam theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 13 va khoan 1 Diéu 28
cua Luat.

Truong hop duong truyén két noi dir liéu cap phat ho chiéu vai Cuc Lanh
su b1 gian doan, Co quan dai dién thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.

3. Doi vai dé nghi cap, gia han h chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu cho
nguol duge quy dinh tir diém a dén diém d khoan 1 Biéu 13 cua Ludt trong
truong hop duong truyén két noi dir [idu cap phat ho chiéu vai Cuc Lanh su bi

gian doan.

a) Trir cac truong hop quy dinh tai diém b khoan 3 nay, trong thoi han 01
ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, Co quan dai dién gui chi tiét
nhan than gém ho va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, giéi tinh, quéc tich
(kém theo anh) ctia nguoi dé nghi cdp, gia han hé chiéu cho Cuc Lanh su, dong
gui co quan cap hd chiéu cii (néu ho chiéu do duge cap tai Co quan dai dién
khac hodc tai So Ngoai vu Thanh phf} Ho Chi Minh) dé xac minh.

b) Truong hop quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Piéu 13 ctia Luét hodc
cép hd chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu lan diu cho vo, chong, con chua du
18 tudi di tham, di theo tai diém d khoan 1 Diéu 13 cua Luat, Co quan dai dién
thuc hién viée cap ho chiéu theo quyét dinh hodc théng bao cia Bd Ngoa giao.

Truong hop con méi sinh & nude ngoai cua thanh vién Co quan dai dién,
co quan thong tan, bao chi nha nude cua Viét Nam thuong tri & nudce ngoai, co
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quan dai dién tién hanh cap hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cho nguot dé
nghi theo quy dinh tai khoan 2 va diém a khoan 3 Diéu 13 cua Luat.

Truong hop hd chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu bi mat, hong theo quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 13 cha Luat, ngudt dimg dau Co quan dai dién ¢co
thé quyét dinh cdp ngay ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu khong can xac
minh va chiu trach nhiém vé quyét dinh cfip ho chiéu cia minh néu co co so
khing dinh tinh xdc thuc cia cdc thong tin nhan than, théng tin vé hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu bi méat hoac hong, thong tin vé hanh trinh cong tac

¢ nudc ngoal cua ngudi dé nghi.

Sau khi cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, Co quan dai dién thyc
hién viéc thong bao cho co quan ¢6 tham quyén trong nudc theo thu tuc quy
dinh tai diem e duoi day.

¢) Doi véi truomg hop phai xac minh, trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir
khi nhén duge yéu cau xac minh, co quan cap ho chiéu trude day c6 trach nhiém
tra 101 cho Cuc Lanh su, dong guri cho Co quan dai dién noi nhan dé nghi cap,
g1a han ho chiéu ngoal giao, hg chiéu cong vu.

Truong hgp Cuc Lanh su la co quan cdp hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu trude diy, van ban tra [01 xac minh phai ¢6 y kién vé viée cap, gia han
ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy mai.

d) Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duoc két qua xac
minh, Cuc Lanh su thong bao v kién vé viée cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu cho Co quan dai dién noi nhén dé nghi Cfip, gia han ho chiéu
ngoai giao, h chiéu cong vu.

d) Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc tra 101 cua Cuc
Lanh su, Co quan dai dién thuc hién viéce cép. gia han hg chiéu ngoal giao, hg
chiéu cong vu; truong hop nguoi dé nghi khong thude dién duoe cap, gia han ho
chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu, Co quan dai dién ¢6 van ban tir chdi néu rd
ly do gui cho nguoi dé nghi. Trong truong hop ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu con gia tri va nguoi dé nghi ndp hd so cap hd chiéu méi, Co quan dai
dién huy gia tri sir dung cua hd chiéu do truéde khi cfzp ho chiéu mai.

e) Sau khi cip ho chiéu, Co quan dai dién théng bao bang van ban cho Cuc
Lanh sy danh séch nhitng ngudi duoc cap hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vy, trong dé ghi rd nhan than, s6 ho chiéu, ngay cap, ngay hét han ho chiéu moi
va ho chiéu i, thoi han cua ho chiéu mai, ly do cﬁp ho chiéu va chire danh cua
nguol dugc cflp hé chiéu.
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g) Co quan dai dién thuc hi¢n huy gia tri st dung ho chiéu bi mat, thong
bao viéc huy gia tri st dung hd chiéu bi mat cho co quan co tham quyeén cua so
tai va thong bao bang van ban cho Cuc Lanh su danh sach nhitng nguoi trinh

bao mat ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

4. Doi véi dé nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho
céc truong hop duge quy dinh tai khoan 15 Piéu 8 va khoan 6 Piéu 9 cha Luat

a) Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tu ngay nhan du ho so hop 1€, Co
quan dai dién tién hanh cap, gia han hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu theo

v kién cua Cuc Lanh su.

b) Truomg hop duong truyén két ndi dir lidu cap phat hd chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu vdi Cuc Lanh su bi gian doan, sau khi cﬁp ho chiéu, Co quan
dai dién théng bao bang van ban cho Cuc Lanh sy danh sich nhimg ngudi duoc
cip ho chicu, trong dé ghi rd nhan than, sd ho chiéu, ngay cap, ngay hét han ho
chiéu méi va ho chiéu cii, thoi han cta ho chiéu mai, ly do cip ho chiéu va chic

danh cua nguoi duge cap ho chieu.
5. Dol vai dé nghi cap cong ham dé nghi phia nudce ngoai cap thi thuc

Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop
I&, Co quan dai dién cap cong ham de nghi phia nudc ngoai cap thi thue hodc ¢o
viin ban thong bao tir choi va néu rd 1y do cho ngudi dé nghi.

Tra két qua

Co quan dai dién tra két qua cho nguoi ¢o tén trong Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua. Truong horp nguoi ¢ tén trong Giay tiép nhan hc’i) 50 va hen tra
két qua khong thé truc mp nhan két qua thi nguoi duoc Gy quy én can ndp giay
uy quyeén va xudt trinh gidy to tuy than dé déi chiéu.

Chuong 1V
LUU TRU VA BAO QUAN HO SO
Di¢u 16. Ho so luu triv
1. HO so luu trir bao gdm cac had S0 cap, gia han, hiy gia tri sir dung hd

—

chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu va cap cong ham dé nghi phia nudc m_om
cap thi thuc va s6 luu duoc in tir phan mém cap phat hd chiéu. Co quan cip ho
chiéu ¢ trong nude va Co quan dai dién thue hién viée luu trir ho so theo quy
dinh cua phap luat.

2. Co quan cap ho chiéu ¢ trong nuoce va Co quan dai dién thue hién so hoa
cac van ban theo quy dinh cua phép luat, trir cac van ban mat.
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Dieu 17. Che do bao quan ho so

|. Ho so cép, gia han, huy gia tri su dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham dugce danh so tha tu va luu trir trong thoi han 08 nam.

2. SO cap, eia han ho chieu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham
P, £ : . godal g : g VL &

duoc luu trir vo thot han.
Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
Pi¢u 18. Ban hanh cic bi¢u mau
|. Ban hanh kém theo Thong tu nay 08 biéu mau sau:

a) To khai dé nghi cdp, gia han h¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, cong
ham dé nghi phia nude ngoai cap thi thue (mau 01/2020/NG-XNC);

b) Vin ban vé viéc cur can bg, cdng chire, vién chic, sy quan, quan nhan
chuyén nghiép di cong tac nude ngoai (mau 02/2020/NG-XNC);

¢) Van ban gidi thiéu mau con dau, chir ky cua co quan va nguoi co tham
quvén cur can b, cong chue, vién chire, s¥ quan, quan nhan chuyén nghiép di
cong tac nudc ngoai (mau 03/2020/NG-XNC);

d) Van ban uy quyén cu can bo, cong chire, vién chirc, sy quan, quan nhan
chuyén nghiép di cong tac nude ngoai (mau 04/2020/NG-XNC);,

e) Van ban thong bdo mat hé chiéu ngoai giao, h¢ chiéu cong vu (mau
05/2020/NG-XNC);

g) Gifi_\' tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau 06/2020/NG-XNC).

h) Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién ho so (mau 07/2020/NG-XNC).
i) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho nguoi dé nghi (mau
08/2020/NG-XNC).

2. Céc biéu mau néu tai khoan 1 Dicéu nay dugce dang tai trén Cong dich vu
cong cua B Ngoai giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn hodc Cong

thong tin dién tr vé c¢dng tac lanh su tai dia chi http:/lanhsuvietnam.gov.vn dé

cac co quan, to chire, ca nhan ¢o6 nhu cau tai xudng su dung.

Pi¢u 19. Hiéu lwe thi hanh

I. Thong tu nay co hi¢u luc thi hanh ké tir ngay Abthang 4} nam 2020 va
thay thé Thong tu so 03/2016/TT-BNG ngay 30 thang 6 nam 2016 cua Bo

. @
A

truong Bo Ngoai giao huong dan viéc cap, gia han, sua doi, bo sung hd chiéu

ngoai giao, hd chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi cap thi thuc
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2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c¢6 vuéng mic, dé nghi cc co
5 lién quan kip thoi thong bao t6i B Ngoai giao dé co
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quan, to chirc, ca nhan ¢
hudmg dan./.

Noi nhin:
- This womg Chinh phu (dé bao cao);

Cac Pho Thi tuéng Chinh phi (dé bao cdo);

- Van phong Qude hoi;

- Van phong Chu tich nude:

- Van phong Chinh phu:

- Van phong Trung wong Dang va cac Ban cua Dang:

- Uy ban Quéc phong va An ninh coa Qudc hdi;

- Cae Bg, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phi;

- Toa an nhan dan tdi cao:

- Viém Kiém sat nhan dan i cao;

- UBND tinh, thanh phé true thude Trung uong;

- Céc co quan Trung wong ciia cic t chire chinh tri - xa hdi:

- Cac don vi thuge B¢ Ngoai giao;

- Cac Co quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai:

- Cong bao;

- Cdng thong tin dién tir Chinh phu;

- Cdng thong tin dién tr B Ngoai giao:

- Cuc Kiém tra van ban quy pham phép luat (Bé Tu phap):

- Luu: HC, LS.




Mau 08/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhdn ho so)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phic

S&: ....../......TCHS o, Rgay L thang L. nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Kinh guri: Onngﬁ (hoac To chire)

Plia el o
Dienthoai:.......................... PR

Email:. oo
Neay .../... ..., Quy Ong/Ba da dén (Co quan tiép nhan ho so) dé nop ho
SO YEU CAU ZIAT QUYET THU TUC 1. vttt ettt ea s

Qua xem xét, (Co quan tiép nhan ho so) xin thong bdo khong tiép nhan, giai
quyet ho so nay.

Ly do cu theé nhu sau:

Xin tran trong thong bao Quy Ong/Ba (hodac To chuc) duge biét va thuc
hién./.

Tran trong./.

(Co quan tiép nhin ho so)
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)




Mau 07/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhan ho so)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

So: ... [o..... -HDHS e, AV L thang ...... nam ... ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

Pia chi.......
DUEN thoai: ...
Email:
Ngay .../.../....... Quy Ong/Ba da dén (Co quan tiep nhan ho so) dé ndp ho
- X - : . |
SO yeu cau glal QUYL thll TR ...ooiii e, e

Qua xem xét, ho so trén can bo sung thém mdt s6 giay t0, tai liéu theo quy dinh,

cu thé:

L 0 e e e a s
Trong qua trinh hoan thién hé so néu co6 vuong mac, Ong/Ba lién hé

Vol ...,. e SO di€n thoal vievevrereeriereereeneen dé dugc hudng dan./.
Tran trong./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddau)

'Tén thy tuc hanh chinh




Mau 06/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhan ho so) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S§: Z,Z-XXXXXXX/. ...... -BNHS ... , ngay .. ... thang ... ... nam ... ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
(Lién': Luww/'Giao khdch)

Ma hd so”: V1V,V1.Z,7,.20.G08-Y YMMDD-XXXX

(Co quan tiép nhan ho so) tiép nhan hd so cta Ong/Ba...o.o.ooveveeeeceee.
D R e e e U
SO dien thOT: .o oveveeecceeee e Emaili e
T\OI dung yéu cau giai quy L e,
. Thanh phén hd so gdm': _ B
| I Tén | UI‘I\ tor | Loai gidy to S6 lwgng
| - - {gdc/sao/dich)
|
2 | | ]
3 | B
4 |
5 _ . |
So luong ho so: ... ... bo.
Thoi gian giai qu}*él ho so theo quy dinh la: ...... ngay lam viéc.
. Thoi gian nhan hd so: ... gio . . phut, ngay ... /../....

. Thoi gian tra két qua giai quyét hé so: ... ﬂ:icr phL’lt, ngay .../.../ ......
Phi, 1é phi du thu: ... dong.

h -l_~ L.u (]

6. Hinh thirc nhan két qua: O truc tiép tai (Co quan tiép nhan ho so)
. . - [ guri qua dich vu buu chinh cong ich.
Vao Sé theo déi ho so, Quyén so: ...... loiii. , SO thirtu: ...
FGIE CRI: o)
Ha Noi, ngay ... ... thang ... ... nam... ...
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky' va ghi ra ho tén)

' Giay uap nhan ho so va hen tra két qua duge 13p thanh 2 lién; mot huu tai (Co quan tiep nhin hé so); mot lién
gi ia0 cho 1 chire, ca nhan ngp hé so;
: \p dung dm voi oo quan tiép nhan hé so @ trong nude

¥ Mdi loai gidy tor ghi rd ban chinh, ban sao, ban dich (cé chimg thuc), 56 lwgng mdi loai,

* Ghi noi dung luu v cho nguoi nop ho so.



Mau 05/2020/NG-XNC

(Co quan quan ly hé chiéu') CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tu do - Hanh phiic

SH: /CV-...

V/y thong bédo mat ho chiéu ngoai giao, hd chiéu Ha Néi, neay ... thang ... nam ...
cing vu’© ’ i

Kinh guni:
- Cuc Lanh sy Bo Ngoai giao
- S¢ ngoai vu Thanh phdé Ho Chi Minh

(Co quan quan [\ ho chiéu) thong bao hg chiéu bi mat nhu sau:

[. Ho chiéu mang tén Ong/Ba:

2. Ngay thang ndm sinh:

3. Noi sinh:

4. Chure vu:

5. Bi mat ho chiéu: - Loa (ngoai giao/céng vit)
- S6:

- Noi c:ilp: (Cuc Lanh sw, So Ngoai vu TP. Ho Chi Minh, Co
quan dai dién Viét Nam tai...)
- Ngay cap:

6. Ly do mat:

(Co quan quan Iy ho chiéu) théng b a0 vige mat (cac) hé chiéu trén dé Cac co
quan c6 tham quyén lam thi tuc hay ho chiéu nay theo quy dinh./.

Noi nhan: THU TR UONG

- Nhur trén; ,

- Cuc Quan ly xudt nhap canh, Bo Cdng an; ) (KY: truee tiép va ghi ré ho tén, dong ddu)
- Cuc Cua khau, BS Tu I¢nh B d6i Bién phong, Bd Quédc

phing:

- Luu ...

C‘u quan quan 1v hé chiéu theo quy dinh tai Didu 11 Ludt Xuét canh, nhdp canh cua cong din Viét Nam nam 2019,
* Théng béo véi ho chiéu cép trong vong 08 nam



Mau 04/2020/NG-XNC
(Co quan c6 thim quyén)' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ... thang ... nam .

QUYET PINH UY QUYEN
cir can b, cong chire, vién chire quan ly, sy quan, quan nhan chuyén nghiép
di cong tac nwdc ngoai

(Co quan ¢6 tham quyen)

Can ctr Ludt Xudt canh, nhip canh cua cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019;

Can cir (van ban quy dinh vé chire nang, quyén han va co cau t6 chire cua co
quan);

Thu trudng co quan QUYET DINH:
QUYET PINH

Diéu 1:

Uy quyén cho 6ng/ba:
Chue vu:

Pham vi uy quyén:”
Thoi han y quyén:’

Diéu 2: Thu truong cac don vi: ... va (cac) ca nhan ¢d tén & Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhan:
- Nhu Diéu 3
- Bd Ngoai giao;
- Luu ...,

(Ky truc tiép va ghi rd ho 1én, dong ddu)

' Co quan theo quy dinh tai Diéun 11 Ludt Xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam ndm 2019,
" Bugce o can bo cdp nio,, muc dich gi, théd gian di cdng tae bao nhidu lau va kinh phi do ai chi tra.
" Theri han duge Gy quyén cir cén bd di nude ngoai theo nhiém ky hodc thii han cy thé.

* Néu vn ban cé nhigu trang thi phai danh s6 thir ty, ky nhdy & moi trang va déng dau giap lai gitta céc trang.



Mau 03/2020/NG-XNC

(Co quan ¢ thim quyén') CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: /CV-...

Ve viéce gidi thiéu mau con Ha Noi, ngay ... thang ... nam ....
dau, chir ky

Kinh gui: B Ngoai giao _
(Cuc Lanh su va So Ngoai vu TP. H6 Chi Minh)

Can ctr Ludt Xuat canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam ndm 2019;

Can cur Quy che hoat dong d01 ngoal hodc ctr can b di cong tac m.rorc ngoai;

Trén co so quy ét dinh uy quyen sO ...ngay...cua....(gui kem theo)’.

(Co quan co _:liam guvén) gidi thidu mau con dau cua co quan va chir ky cia
nguoi ¢o tham quyén cu can bd/ cong chire/vién chire/ s¥ quan/ quan nhan chuyén
nghiép di cong tac nudc ngoai:

Ong/ba:

Chure vu:

Thoi han’:

Mau chir ky (kv truee tiép 3 mau),

Mau con ddu cua co quan:

m z!;f;]:_ TL. THU TRUONG CO QUAN'
e CHANH VAN PHONG

(K truec tiép va ghi rd ho tén, dong diu)

"Co quan theo quy dinh tai Diéu 11 Ludt Xuat canh, nhép canh cda cong dan Viét Nam nam 2019,
- Ap dung déi voi tnrémg hop duge ay quyen clr can bd di nude ngoai.

? Théri han duge giao tham quyén ¢l can bd di nude ngoai (theo nhiém ky hodc ¢é théi han).
* Nguéi ky vin ban gioi thigu khong phai 12 nguéd duge gidi thidu miu chir ky.



Mau 02/2020/NG-XNC

VD 3. Nguyén Vin C, VD doi véi sv quan: Trung ta, Trudng phong,
Cuc Quan ly xuat nhap canh®, hudng luong. ...’

VD 4. Nguyén Thi D VD doi véi cdn bo duge bau cir: Uy vién ban
chap hanh Tdng Lién doan lao dong Viét Nam,
nhiém kv 2011-2016", huong lvong....”

Di nude/vimglanh tho:
Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Cor quan moi hodc thu xép
chuyén di

Piéu 2. Thu truong cac don vi: ... va (cdc) ca nhan cé tén & Diédu 1 chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./." .

Lanh dao dan
vi kv tEt

Nei nhan:

- Nhu Diéu 2;

- B Ngoai giao;
- Luue

® Ap dung déi vdi sy quan, quan nhan chuyén nghiép.
" Ghi r& nhu huéng dan tai muc 3 & trén.
: Ap dung déi v cén bg dugc bau cir theo nthigm ky.
* Ghi rd nhu hudng dan tai myc 3 & trén,

THU TRUONG CO QUAN
(hoge KT. Thu truong co quan,
hodc ngudi duge Gy quyén)

(KY truc tiép va ghi 1o ho tén, déng ddu)

" Chir ky it cia lanh dao co quan, don vi chil tri soan thao viin ban
Van ban cé nhiéu trang thi phai danh s6 thu ty va déng déu gidp lai gifra cdc trang.



Mau 02/2020/NG-XNC

Co quan cé thim quyén' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: QD-...
Ha Ngi, ngay ... thang ... ndam ...

QUYET DINH
Vé viée cir can b, cong chire, vién chire quan 1y, sy quan,
quan nhan chuyén nghiép di cong tiac nuwdce ngoai

Co quan c6 thim quyén

Can cir Ludt Xudt canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019;

Can ¢t (quy dinh vé chire ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan cé tham
q.zgfén ra quyét dinh),;

Can ot (van han wy quyvén cir, cho phép can bé, céng chire,vién chirc quan
Iy, s¥ quan, quan nhan chuyén nghiép di nuwoc ngoai cua Bo truong/Thu trieong co
quan sé ... ngay.....);

Xét nhu cdu céng tac va kha nang can bo;

Xét dé nghi cua (7Thu truong don vi cd can b di cong tac),

QUYELT PINH:
Piéu 1. Cir dng / ba:

VD 1. Nguyén Van A, VD doi voi c¢ong chire: Phé Vu trudng Vu T
chuc can bg; cdng chire loai A2, bac 2/8, ngach
chuyén vién chinh, ma ngach 01.002°, hudng
luong...."

VD2. Nguyén Van B, VD déi voi vién chire : Trudng khoa Bénh vién
Bach Mai; vién chirc quan ly loai A3.1. bac 2/6,
ngach bac sy cao cdp, ma ngach 16.116%, huéng
lwong.....

' Cor quan theo quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuat canh, nhap canh ciia cdng din Viét Nam nam 2019

* Ap dung d6i vai cong chire,

* Ghi r6 huéng luong tir ngdn sach Nha nude hode quy luong cia don vi su nghiép cng lap theo quy dinh phap luét.
* Ap dung déi v&i vién chire quan Iy,

* Ghi r& nhu huéng dn tai muc 3 & trén.



- . . . Mau 01/2020/NG-XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huéng dan chung:

To khai phai duge dién chinh xéc va dﬁ}-‘ di. Truong hop chi dé nghi gia han hé chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu hodc cip cong ham thi Té khai khéng cdn ¢6 anh va xac nhan
clia co quan, t6 chire. Truong hop chi dé& nghi cip cong ham thi khéng can dién diém 10,
11, 12 phan I trong Té khai.

Huéng din cu thé;

Phan tiéu @é: Danh diu x vao 6 vuong thich hop.

l. Phan 1 Thong tin cd nhan:

- biém 1: Viét chit in hoa theo diang ho va tén ghi trong CMND/CCCD:;

- Diém 6: Ghi rd don vi ¢ong tac tir cip Phong, Ban trd 1én;

- Diém &: Ghi rd chire vu hién nay: (vi du: Pho Vu truong, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi rd cong chire, vién chire quan ly loai (vi du: A1, A2), bac (vi du: 1/9, 3/8)
ngach (vi du: chuyén vién, chuvén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chire danh cua can bd va nhiém ky cong tac (vi du: [_I'} vién {'_:’} ban
Thudng vu Qude hdi nhiém ky 2011 —2016...).

+ Muc ¢: Ghi rd cfip bac, ham (vi du: Dai ta, Thiéu trong...).

2. Phan 11 Thong tin chuyén di:

- Biém 1: Ghi rd tén nude hodc ving lanh thé noi dén hoic qua canh.

- Biém 2: Ghi rd tén nude xin thi thue nhap canh, xin thi thuc qua canh. Trudmg hop xin

thi thue Schengen thi ghi rd tén nude nhip canh diu tién. Ghi rd tén Dai sir quan, Tong

Lanh sy quan hodc Co quan dai dién nude ngoai noi nop hé so xin thi thue.

3. Phin xdc nhén:

-

- Co quan, t6 chire noi ngudi dé nghi cap ho chiéu dang cong tac, lam viéc xac nhan To
khai va déng dau giap lai anh. Truong hop nguodi dé nghi cap hé chiéu co ho chiéu
ngoai giao, hé chiéu cong vu cii con gid tri va khong ¢6 su thay ddi vé chire danh, chirc
vu hodc Co quan, t6 chire noi cong tac, lam viéc so voi thoi diém cap ho chiéu trude
day cting nhu khong thay déi co quan cap hd chiéu thi To khai khéng cin c¢6 xac nhan.

- Trudng hop ngudi dé nghi cdp cong ham da duoc cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu con gid trj thi Ty khai khéng can c6 xac nhan.

- Trudmg hop vo, chong di theo hanh trinh cong tac; vo, chong va con dudi 18 tudi di
tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tén, bao chi nha nudc cia Viét
Nam thudng tri ¢ nudc ngoai ma khéng thude bién ché ctia co quan, té chire nao thi Co
quan, t6 chirc true tiép quan ly nhan su ctia nguoi duge cir di cong tdc nude ngoai xac
nhan T¢ khai.



Miu 01/2020/NG-XNC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM - Nop 02 dnh d¢m x 6em,
-~ i . —Anhnénlr&ng.d‘éude
Doc Lip - Tw do - Hanh phiic irhn, khong deo kinh méu,
-Anh chyp cach day khéng
qué 1 nam.
TO KHAI PE NGHI -Din | ﬂnh vao khung niy.
 CAP © GlA HAN 0 HO CHIEU NGOAI GIAO ~ HQ CHIEU CONG VU -Déng déu gilp lai vio '
 CONG HAM DE NGH] PHIA NUGC NGOAI CAP TH] THU'C *;’3.“2:‘;‘: o3 snotme hop
(Doc k7 lueimg din & mdt sau trude kki dién 16 khai) phaix an T0 khai.
I. Thong tin ¢a nhan:
I HO VAN
2. Sinh ngay:.......... théng ........ NAM .., 3 GlO‘l tmh Nam O Nu
4. Noi sinh: |
5.86 CMND/The can cude cong dan ...................... Negay cdp...../ .../
6. COquan CONE LACT .ocoiiriiiiiicine et 7. S0 dicn thoai ...
BLCTITC Wl ettt ettt et ettt ettt et et e e
a. Cong chure/vién chue: loai...... bac....... ngach .........
b. Céan bo (bau cu. phé chudn, bo nhiém): ...
¢. Cap bac. ham (luc lrong vii trang): oo
9. ba dugc cap hé chiéu ngoal giao so ......... cap ngay...../.../oodal
hode/va ho chiéu cong vu sd........... cap ngay..../..../....tai......

10. Noi dung dé nghi: O Cap maéi lan dau; O Cap lai ho chiéu do hong mat

O Cap lai do hét han. hét trang hodc thay doi thong tin (chire danh, nhan than,...)
O Cép lai hé chiéu c¢6 gin chip dién wr

I'1. Loai hé chiéu muén cap: O c6 gan chip dién tir; [J khong c6 gan chip dién or.
12. Thong tin gia dinh:

Giadinh | Hg va tén Nam sinh | Nghé nghi¢p  Dia chi

Cha

Me

Vq/chf‘mg

Con

Con

Con

IL. Thong tin chuyén di:

1. Dident e, A dinh XUAL CANR NMBAY .o e
2. Dé nghj cdp cong ham xin thi thwe nhap canh ...................... qua canh ..o,
/Schengen...................L. tai DSQKTLSQ/CQBD e @I
3. Chirc danh (bang tiéng Anh) clia ngudi xin thi thue cin ghi lrong congham:.......................

T61 xin cam doan nhimg 161 khai trén 1a dang su thadt va xin chiu hoan toan trach nhiém trude
phap luat.

XAC NHAN ngay......thang... ndam .....
o”g/bd » A -
- La cdn bg. cong chm:- vién chxrc sﬂ qmm qudn nhﬁn r:huyén nghiép va Ng‘“b’l -de__ngh!_
nhimg 101 khai trén phit hop véi thong tin irong hé so quan Iy cdn bé; ( Ky vad ghl ro hl_!) ten)

- Duge phép di thim, di theo thamh vién Co quan dai dién Vit Nam ¢
niedic ngoal hodc di theo hanh trinh céng tde cua cdn hp, cong chire, vién
chike, 57 quan, qudn nhdn chuyvén nghiép
e AV thang...... ném .
(Nguen ci fhdm quyén kv, ghi ré ho tén, chire v va dfing diuj



Mau 08/2020/NG-XNC
(Co quan tiép nhan ho so)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... [eveie, TCHS .. L ngay ... ... thang ... ... nam ... ...

DG ChE e

PUEN THOQI: ..ooivioee e

Email:. i
Ngay .../.../ ..., Quy Ong/Ba da dén (Co quan tiép nhan ho so) dé ndp ho

SO VEU CAU Z1a1 GUYEST T TUC .. oo e e e
Qua xem x¢t, (Co' quan tiép nhan ho so) xin thong bao khong tiép nhan, giai
quyet ho so nay.
Ly do cu thé nhu sau:

Xin tran trong thong bao Quy Ong/Ba (hodc To chire) duge biét va thuc
hién./.
Tran trong./.

(Co quan tiép nhan ho so)
(KY, ghi rd ho tén va dong dau)




Mau 07/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhian ho so)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dogc lap - Tw do - Hanh phiic

S ... [ino... -HDHS e, REAY thang ... ... nanm ... ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

Kinh gui: Ons:',-"Bii (hoac T6 chuc)

ffffztsz,. ..........................................................

Neay .../.../....... Quy ()n” Ba da dén (Co quan tiép nhan ho so) dé nop }m
so véu cau giai quyeét 1}111 ELLC t1 ettt ettt e e e e et e et raeeeeae e neees

Qua xem xét, hd so trén can bo sung thém mot so giay to, tai liéu theo quy dinh,
cu thé:

L O e et e et anaa s

Trong qué trinh hoan thién hé so néu co vudng mic, Ong/Ba lién hé
VO Lo 5O dién thoal eeeeererererseserereenes dé dugc hudng dan./.

Tran trong./.
NGUOI HUONG DAN

(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

"Tén tht tuc hanh chinh



Mau 06/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhén ho s0) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6: Z,Z,-XXXXXXX/ ... -BNHS e, REAY L thang ... ... nam ... ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
(Lién': Luw/Giao khdch)

Ma hé so™: ViV, V3.2,7,.20.G08-Y YMMDD-XXXX

(Co quan tiép nhan hd so) tiép nhan hd so cua (?)I]g_.:"i_}f:i ........................................
D1 Gl e e
SO dien thoai: oo EMailicoecieeeeeeces
NOI dung yéu cau giai L|L1'\ Bl et
1. Thanh phan ho so gom’ B o
CTT lcn gidy to Loai gidy tor S0 lugng
‘ ~ {(goc/sao/dich)
1
= 1 - - -
30 - ] B
4
5 ] | _
S6 luong ho so: ...... bé.
2. Thoi gian giai quy ét ho so theo quy dinh fa: ...... ngay lam viéc.
3. Thoi gian nhan ho so: ... gid phul ngay ... /...0......
4. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ... gior ... phut, ngdy .../.../......
5. Phi, I¢ phi du thu: ... d(mg.
6. Hinh thirc nhan két qua: O truc tiép tai (Co quan tiép nhan hd so)
0 guri qua dich vu buu chinh céng ich.
Vao S6 theo ddi ho so, Quyén sb: ...... [oo... , SO tha tu: ...
HGRE CRIE S oo
Ha Néi, ngay ... ... thang ... .. nam... ...
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(KY va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Gidy nep nhén hé so vé hen tra két qua duge 1ap thanh 2 lién: mét luu tai (Cor quan tiép nhdn hd so); mot lién
giao ¢ho t6 chie, ci nhén ndp hé so;

\]J dung dul v&i co quan tiép nhan hd so @ trong nude

' M&i loai gidy t& ghi ré ban chinh, ban sao, ban dich (c6 chimg thyc), s6 lugng mdi loai.
* Ghi ngi dung hwu v cho nguai nép hé so.




Mau 05/2020/NG-XNC

I3

(Co quan quéan ly hé chiéu') CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

So: /CV-

Vv thong bdo mat ho clliéu_ngu;_li giao, ho chiéu Ha Noi, ngay ... thane ... ndm ...
cong vu* N

Kinh guri:
- Cuc Lanh sy Bo Ngoai giao
- So'ngoai vu Thanh phé Hoé Chi Minh

(Co quan guan [y ho chiéu) thong bao hd chiéu bi mat nhu sau:

l. Ho chiéu mang tén Ong/Ba:

2. Ngay thang nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Chtre vu:

5. Bimat hd chiéu: - Loai (ngoai giao/cong vi)

- So:
- Noi C:-;ipi (Cuc Lanh su, S Neoai vu TP. Ho Chi Minh, Co
quan dai dien Viét Nam tqi...)
- Ngay cip:
6. Ly do mat:

(Co quan quan ly ho chiéu) thong bao viée mat (cde) hd chiéu trén dé Cac co
quan ¢6 tham quyen lam thi tuc hity hé chiéu nay theo quy dinh./.

Noi nhan: THU TRUONG

- Nhir trén; .

- Cuc Quan Iy xuat nhp canh, B Cong an; _ (KY: truec tiép va ghi ro ho tén, dong ddu)
- Cue Cira khau, Bo Tu lénh B doi Bién phong, BS Quoc

phong:

- Ly ...

' Co quan quan I hé chiéu theo quy dinh tai Piéu 11 Ludt Xuft canh, nhip canh cba cong dan Viét Nam nam 2019,
* Thang bao vdi hd chiéu cip trong vong 08 nam



Mau 04/2020/NG-XNC

(Co quan ¢6 thim quyén)' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

So: Qb-...

Ha Noi, ngay ... thang ... nam ..

QUYET DPINH UY QUYEN
cir can b, cong chire, vién chire quan 1y, s quan, quan nhan chuyén nghiép
di cong tac nuwdc ngoai

(Co quan ¢6 tham quyén)

Can ctr Ludt Xudt canh, nhap canh cua cong dén Viét Nam ngay 22 thang 11
ndm 2019:

Can clr (van ban quy dinh vé chirc nang, quyén han va co cédu té chire cua co
qua ).

Thu truong co quan QUYET DINH:
QUYET PINH

Piéu 1:

Uy quyén cho dng/ba:
Chuc vu:

Pham vi uy quyén;”
Thoi han Gy quyén:”

Diéu 2: Thu truong cac don vi: .... va (cac) ca nhan co tén o Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B& Ngoai giao;
- Luu ...

(Ky triec tiép va ghi rd ho tén, dong ddu)

' Co quan theo quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuét canh, nhap canh cta céng dan Viét Nam nam 2019.
* Puge cir can bd cép nao,, myc dich gi, thoi gian di cong tac bao nhiéu ldu va kinh phi do ai chi tra.
" Théi han duge Gy quyén cir can b di nude ngoai theo nhiém ky hofic thii han cu thé.

* Néu van ban ¢ nhiéu trang thi phai danh s thir ty, ky nhay & mdi trang va dong diu giap lai gitta céc trang.



Mau 03/2020/NG-XNC

»

(Co quan c6 tham quyén') CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

86 /CV-..

Vé viée gio thiéu mau con Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ...
dau, chir ky

Kinh gui: B¢ Ngoai giao
(Cuc Lanh su va S Ngoai vu TP, H6 Chi Minh)

Can cir Luat Xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam nam 2019;

Can cu Quy chif hoat dong im ngogi hodc cur can b di cong tac ntrm ngoai;

Trén co sé quyét dinh uy quy én s ngay...cua....(gui kém theo),

(Co quan co thdam qmuz} g101 Ihn.u mau con leU cua co quan va chir ky cua
ngudi co thim quyén clr can bd/ ¢ cong chire/vién chire/ sy quan/ quan nhéan chuyén
nghi¢p di cong tac nuoc ngoai:

Ong/ba:

Chuce vu:

Thoi han™;

Miu chir kv (kv truc rfé;u 3 man),

Mau con déu cua co quan:

"'\ELE-!:?::{'» TL. THU TRUONG CO QUAN’
: én; CHANH VAN PHONG

- Luu ...

(K true tiép va ghi ro ho tén, dong dau)

( ¢ quan theo quy dinh tai Didu 11 Luat Xudt canh, nhép canh cia cong dan Viét Nam nam 2019.
* Ap dung ddi véi truomg hop duge uy quyén ctr can bd di nude ngoai.

" Thoi han duge giao tham quyén cir can bf di nude ngoai (theo nhigm ky hodc ¢6 thoi han).

“ Ngudi ky van ban gidi thiéu khong phai 1a ngudi duge gidi thiéu miu chir ky.



Mau 02/2020/NG-XNC

VD 3. Nguyén Viin C, VD déi voi sp quan: Trung ta, Truong phong,
Cuc Quan ly xuat nhap canh®, huéng luong....”

VD 4. Nguyén Thi D VD doi véi can bé duge bau curs Uy vién ban
chap hanh Téng Llen doan lao dong Vlet Nam,
nhiém ky 2011-2016", hudng luong. ..

Di muedc/vimglanh the:

Thoi gian:
Muc dich: '
Chi phi chuyeén di: '
Co quan moi hodc thu xép
chivén di
Piéu 2. Thu truong cde don vi: ... va (cic) cd nhan co tén @ Diéu 1 chiu
trach nhié¢m thi hanh Quyét dinh nay./." x
Linh dyo dom
vk R
THU TRUONG CO QUAN

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- Bd Ngoai giao;
- Luu: oL

é Ap dung dbi véi s§ quan, quan nhan chuyén nghiép.
Gh| rd nhu huéng dén tai muc 3 & trén.
* Ap dung ddi véi can b dugce biu cir theo nhiém k.
* Ghi 18 nhu hudéng din tai myc 3 & trén.

(hodc KT. Thu trudng co quan,
hodce nguoi duge ty quyén)

(K truee tiép va ghi 16 ho tén, ding ddy)

" Chir ky tht cua lanh dao co quan, don vj chi tri soan thao van ban
Viin ban ¢6 nhiu trang thi phai danh s6 thi tr va déng déu gidp lai giita céc trang.



Mau 02/2020/NG-XNC

Co quan ¢6 thim quyén' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap - Tu do - Hanh phic

$6: /Qb-...
Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ....

‘ QUYET DINH
Vé viée cir can b, cong chire, vién chire quan ly, sy quan,
quan nhan chuyén nghiép di cong tic nwde ngoai

Co quan ¢o tham quyén

Can ctr Luat Xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019;

Can ctt (quy dinh vé chire nang, nhiém vu, guvén han cia co quan cé tham
quyén ra quyé'f dinh);

Can clr (van ban iy quyén cir, cho phép can bé, céng chire,vién chirc qudin
v, s¥ quan, qudn nhan chuyén nghiép di medc ngoai cua B truong/Thi trudng co
quan sé ... ngéy.....J;

Xét nhu cau cong tac va kha nang can bo;

Xét dé nghi cua (Thu triong don vi co can bo di cong tac),

QUYET PINH:
Piéu 1. Cr ong / ba:

VD 1. Nguyén Vian A, VD déi véi cong chirc: Phd Vu truong Vu Té
chire can bg; cong chire loai A2, bac 2/8, ngach
chuyén vién chinh, ma ngach 01.002°, huong
luong....”

VD?2. Nguyén Vin B, VD doi véi vién chire : Truong khoa Bénh vién
Bach Mai; vién chirc quan 1y loai A3.1, bac 2/6,
ngach bac sy cao cip, ma ngach 16.116%, hudng
lwong.....°

' Co quan theo quy dinh tai Diéu 1] Ludt Xuét canh, nhap cinh ctia cong dédn Viét Nam nam 2019

 Ap dung ddi véi cong chirc,

* Ghi rd hudng lwong tir ngén sach Nha nuéc hoe quy lwong cia dom vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh phap luat.
“ Ap dung ddi vai vién chirc quan 1y,

* Ghi rd nhu huéng dan tai myc 3 & trén.



' ) ) ) . Mau 01/2020/NG-XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Hudéng dan chung:

To khai phai dugce dién chinh xac va déy da. Truong hop chi dé nghi gia han ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu hodc cép cong ham thi T¢ khai khéng cén ¢6 anh va xac nhan
clia co quan, t6 chire. Truong hop chi @& nghi cap cong ham thi khéng cin dién diém 10,
11,12 phftn [ trong To khai.

Hudng din cu thé:

Phan tiéu dé: Danh dau x vao 6 vuong thich hop.

1. Phin I Théng tin cd nhin:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo diing ho va tén ghi trong CMND/CCCD;

- Diém 6: Ghi r6 don vi ¢dng tac tir cap Phong, Ban trd 1én;

- Biém 8: Ghi rd chire vu hién nay: (vi du: Pho Vu truong, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi rd cong chire, vién chire quan 1y loai (vi du: A1, A2). bac (vi du: 1/9, 3/8)
ngach (vi du: chuyén vién, chuvén vién chinh).

+ Muc b: Ghi 16 chire danh cua can by va nhiém ky cong tac (vi du: L‘_x- vién Uy ban
Thuong vu Quée hoi nhiém ky 2011 -2016...).

+ Muc ¢: Ghi rd eap bac, ham (vi du: Dai ta, Thiéu tudng...).

2. Phan I1 Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi 13 tén nude hodc viing l1anh tho noi dén hoic qua canbh.

- Piém 2: Ghi rd tén nudce xin thi thue nhép canh, xin thj thue qua canh. Truong hop xin

thi thuce Schengen thi ghi o tén nudce nhéap canh dau tién. Ghi rd tén Dai str quan, Téng

Lanh su quén hodc Co quan dai dién nude ngoai noi ndp ho so xin thi thue.

3. Phan xdc nhan:

- Co quan, té chirc noi nguoi dé nghi cfip hé chiéu dang cong tac, lam viéc xac nhan To

khai va déng déu giap lai anh. Truong hop nguoi dé nghi cdp hd chiéu co ho chiéu

ngoai giao, ho chiéu cong vu cii con gid tri va khéng c6 sy thay ddi vé chire danh, chirc
vu hodc Co quan, td chue noi cong tac, lam viée so voi thoi diém cﬁp ho chibu trude
ddy ciing nhu khong thay dbi co quan cap ho chiéu thi To khai khong can c¢6 xdc nhan.

- Truong hop nguoi dé nghi cap cong ham da duge cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu

cong vu con gid tri thi Tor khai khong can 6 xac nhan.

- Truomg hop vg, chong di theo hanh trinh céng téc; vo, chong va con dudi 18 tudi di

tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tin, bao chi nha nudce cia Viét

Nam thuong tri & nude ngoai ma khdng thude bién ché cia co quan, td chire nao thi Co

quan, o chire truc tiép quan 1y nhan su cia nguoi duge cur di cong tdc nude ngoai xac

nhan To khai.



Miu 01/2020/NG-XNC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM - Nop U2 dnh dem x bem,
Doc 1ap - Ty do - Hanh phic trdn, khong deo Ko i,
-Anh chup cach day khong
. qué | nam,
TO KHAI PE NGHI -Din 1 anh vio khung ndy.
- CAP " GIA HAN © HO CHIEU NGOAI GIAO © HQ CHIEU CONG VU -Dén% ddu gidp lai vao Y
© CONG HAM DE NGHI PHiA NUGC NGOAI CAP TH] THU'C i:h doi véi chc trudmg hop
Doc kp hudmg dan & mdt sau triede khi dién to khai) phai x4c nhén T khai.

I. Thong tin ca nhan:
1. Ho va tén:...
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T61 xin cam doan nhimg 161 khai trén la ding sy thit va xin chiu hoan toan trach nhiém trude
phap luét.
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- Duge phép & tham, di theo thanh vién Co quen dai dién Vigt Nam o
medre ngoai hodc di theo hdnh trink céng tdc cia cdn bg, ¢éng chire, vién
chire, 8§ guan, gudn nhan chuyén nghiép
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